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1 Allgemein 

Die Bildungsdokumentation wird über einen Zeitraum im vergangenen und aktuellen Schuljahr 

erstellt, bei APS vom 02.10. des Vorjahres bis zum 01.10. des aktuellen Schuljahres. Dazu 

werden Informationen wie Zeugnis und Prüfungserfolge aufbereitet, Inhalte jener Felder, die in 

SOKRATES mit einem (*+) zum Teil (+) dargestellt sind und Ereignisse. 

Den Link zur Fehlerbeschreibung von der Statistik Austria und zusätzliche Informationen 

finden Sie unter: 

http://www.statistik.at/web_de/frageboegen/bildungseinrichtungen/schulstatistik/index.html 
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1.1 Vorbereitung 

Die Bildungsdokumentation (BilDok) wird durch Ihre Grunddatenpflege in Sokrates vorbereitet. 

Alle Daten, das Schuljahr betreffend, müssen unter Basisdaten, Schuljahresbeginn oder Laufendes 

Schuljahr bei Feldern, die in SOKRATES mit einem (+) dargestellt sind, eingetragen werden. Mit 

Unterstützung der dynamischen Suchen können Sie überprüfen, ob die Datensätze vollständig 

sind. 

Merkmale berechnen 

Nach erfolgreicher Eingabe aller Bildok-relevanten Daten führen Sie mit 01.10.2022 die 

Merkmalsberechnung durch. 

Generieren & prüfen 

Die Merkmalsberechnung sammelt den Datenstand mit 01.10.2022 und berechnet alle 

Datensätze für jede(n) Schüler:in. 

Durch Generieren & prüfen wird der Datenstand geprüft und mit den Vorgaben der Statistik 

Austria abgeglichen. 

Fehleranzeige 

Die Fehleranzeige bereitet eventuelle Fehler grafisch auf und bietet die Option, Datensätze zu 

übernehmen. Fehler können dann bei Erfolg-, Ausbildungsdetails- und Ausbildungsstand 

zuordnen korrigiert werden. 

Hinweis: 

Wenn manuell Fehler im Bereich Ausbildungsdetail und Ausbildungsstand korrigiert wurden, 

darf keinesfalls die Merkmalsberechnung erneut durchgeführt werden. Alle Korrekturen werden 

dadurch wieder überschrieben. 
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Speichern 

Mit Speichern erstellen Sie die XML-Datei. Diese muss auf Ihrem PC abgespeichert werden. 

Wählen Sie einen Dateinamen und einen Speicherort, auf den Sie Zugriff haben. 

Hochladen 

Die zuvor auf Ihrem Computer gespeicherte Datei können Sie anschließend im Portal der 

Statistik Austria mit Ihren Zugangsdaten hochladen. 

2 Datenpflege 

Die Laufbahnsätze der Schüler:innen, vollständige Grunddaten und Adressdatensätze bilden die 

Basis aller Berechnungen und Auswertungen in Sokrates. Diese müssen entsprechend gepflegt 

sein. 

2.1 Schüler Grunddaten 

Die Maske Grunddaten pflegen wurde für die neue Bildungsdokumentation überarbeitet. Die 

Felder für die Alltagssprache wurden ergänzt. 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > SchülerInnendatenpflege > Grunddaten pflegen 

 

 Suchen und markieren Sie die gewünschten Datensätze. 

 Auf Bearbeiten klicken. 

 Die Alltagssprache1 muss hier ausgewählt werden. 

 Rechts unten Speichern. 
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Hinweis: 
Die Felder Erstsprache 1-3 sind NEUE Felder und in der Auswahlleiste 

Geschlecht wurden mehrere Möglichkeiten zur Verfügung gestellt. 

 

Definition Erstsprache: Die Erstsprache ist die Sprache, die ein Mensch 

als erste Sprache lernt. Umgangssprachlich wird die Erstsprache als 

Muttersprache bezeichnet. 

Definition Alltagssprache: Ist jene Sprache, die im täglichen Umgang benutzt wird.  

Die Einträge im Feld ERSTSPRACHE 1 (*+) wurden einmalig im Zuge der Änderung (Sept. 2022) 

mit der ALLTAGSSPRACHE 1 (*+) befüllt. 

Diese Felder müssen bei allen Schüler:innen, welche nach der Änderung der Adressmaske (Sept. 

2022), in Sokrates NEU erfasst wurden, befüllt werden. Fehlt der Eintrag, wird eine 

Fehlermeldung  ausgegeben. 

ERSTSPRACHE 2 (+) und 3 (+) sowie ALLTAGSSPRACHE 2 (+) und 3 (+) sind Bildok relevant, aber 

keine Pflichtfelder. Optional können diese ausgefüllt und über die Bildungsdokumentation 

abgefragt werden. Es wird keine Fehlermeldung ausgegeben, wenn diese Felder nicht befüllt 

werden. Es stehen alle Bildok-Sprachen der Statistik Austria zur Auswahl. 
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2.2 Adressen pflegen 

Um korrekte Auswertungen zu erhalten, ist es nötig, dass alle minderjährigen Kinder zumindest 

einen gültigen Adressdatensatz (von 01.01.2000 bis 01.01.3000) eines Erziehungsberechtigten 

hinterlegt haben. Für die Bildok sind jene Felder mit dem PLUS-Zeichen zu beachten. 

Wählen Sie > Laufendes Schuljahr > SchülerInnendatenpflege > Adressen pflegen 

 Suchen und markieren Sie die gewünschten Datensätze. 

 Auf Bearbeiten klicken. 

 Ein Adressdatensatz muss gültig sein: 

Gültigkeit Von/Bis muss mindestens dieses Schuljahr enthalten. 

 Bei der gültigen Adresse muss die Markierung bei APS: Erziehungsberechtigt, bei 

mittleren und höheren Schulen: Entscheide an gesetzt sein. 

 Für die Bildok ist das Flag bei Heimatadresse oder Internat wichtig 

 Bei der Gültigen Adresse mit Erziehungsberechtigung/Entscheide an sollte eine 

Mailadresse hinterlegt sein. 
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Hinweis: 

Bei Allgemeinen Pflichtschulen wird die Mailadresse und Telefonnummer der Schüler:innen bei 

den Grunddaten eingetragen. Für die Mailadresse und Telefonnummer der Eltern wird der 

Adressdatensatz Eltern, Vater, Mutter oder div. Erziehungsberechtigte verwendet. 

Bei mittleren und höheren Schulen werden drei Adressdatensätze angelegt und die Kontaktdaten 

je nach Zugehörigkeit eingepflegt. Die Mailadresse und Telefonnummer der Schüler:innen 

befinden sich im Adressdatensatz Eigen und sind bei den Grunddaten ersichtlich. 

Es wird zukünftig eine Prüfroutine der Telefonnummernfelder geben. Geprüft wird, ob ein 

plausibles Format eingegeben wurde. Achten Sie daher bitte ab sofort darauf, in den Feldern 

nur Telefonnummern zu speichern. Für eventuelle Anmerkungen (z.B. „Arbeit“, „nur 

vormittags“, …) verwenden Sie bitte das dafür vorgesehene ANMERKUNGS FELD. 

2.3 Merkmale zuordnen 

Als Merkmal wurde bis 2020 die Schülerfreifahrt und Schulbuchaktion abgefragt, diese 

Merkmale sind nicht mehr Bildok relevant. 

Für allgemeine Pflichtschulen muss die Kinderbetreuung nach wie vor zugeordnet werden. In 

Schulen, welche GTS-Gruppen oder BET-Gruppen zur Verwendung im SORG-Stellenplan anlegen 

und eine Schüler:innenzuweisung erfolgt, wird die Merkmalsbefüllung GTS-Tage aus dem 

Stellenplan übernommen. 

Voraussetzung ist die korrekte Pflege der Betreuungsgruppen (Typ: GTS-Mo, GTS-Di…. usw.) und 

Zuweisung der Schüler:innen. 

3 Ereignisse 

Ereignisse müssen für jeden Schüler zum Schuleintritt gepflegt werden. Ereignisse aufgrund von 

Bescheiden sollten stets aktuell gehalten werden. Für die Bildok empfehlen wir die Pflege der 

Ereignisse unter Berücksichtigung folgender Kriterien: 

 Ereignisse sollten vor der Merkmalsberechnung gepflegt werden 

 Die Ereignisse im laufenden Schuljahr auf Aktualität prüfen > AO-Status & SPF 

Bescheide etc. 

 Wir empfehlen erst nach der Eintragung und Kontrolle, die Bildok-Merkmale zu 

berechnen 

3.1 Außerordentlich 

NEU: Es gibt seit diesem Jahr erweiterte Eintragungsmöglichkeiten den Status Außerordentlich 

betreffend. : (Eintragung wurde bereits beim Stellenplan erledigt – bitte NICHT erneut 

zuweisen!!) 
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Die Ereigniskategorie Außerordentlich wird bei Schüler:innen erfasst, deren Erstsprache nicht 

Deutsch ist und die Voraussetzungen für den AO-Status gegeben sind. Ordnen Sie das passende 

Ereignis bei den betreffenden Schüler:innen zu. 

 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Laubahnpflege > Ereignisse zuordnen 

 SUCHEN und markieren Sie die gewünschten Datensätze. 

 Wählen Sie rechts bei Ereigniskategorie den Eintrag Außerordentlich aus. 

 Bei Ereignis den zutreffenden Eintrag wählen. 

 Im Feld am/von empfehlen wir den Beginn einzutragen. 

 Im Feld bis das Ende des Schuljahres. 

 Sichern Sie Ihre Eingaben mit Zuordnen. 

 

Folgende Auswahlmöglichkeit steht für APS zur Verfügung: (Eintragung wurde bereits beim 

Stellenplan erledigt – bitte NICHT erneut zuweisen!!) 
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3.2 Bescheid SPF 

Dieser wird nach Erhalt eines Bescheides bei Schüler:innen mit sonderpädagogischem 

Förderbedarf eingegeben. Achten Sie auf die korrekte Pflege der Fachwahl und, wenn benötigt, 

auf die Lehrplanfestlegung, damit korrekte Zeugnisse erstellt werden können. 

: (Eintragung wurde bereits beim Stellenplan erledigt – bitte NICHT erneut zuweisen!!) 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Laubahnpflege > Ereignisse zuordnen 

 Suchen und markieren Sie die gewünschten Datensätze. 

 Wählen Sie rechts bei Ereigniskategorie den Eintrag Bescheide. 

 Bei Ereignis den zutreffenden Eintrag wählen. 

 Im Feld am/von empfehlen wir das Beginn-Datum, welches im Bescheid steht 

einzutragen. 

 Im Feld bis das Ende (sollte eine Befristung vorhanden sein) eintragen, sonst 

offenlassen. 

 Optional können Sie den Bescheid als Datei hochladen und hier einfügen. 

 Sichern Sie Ihre Eingaben mit Zuordnen 

Folgende Auswahlmöglichkeiten im Zusammenhang mit dem sonderpädagogischem 

Förderbedarf stehen zur Verfügung: 

 

 

 

 Sonderpädagogischer Förderbedarf geändert 

 Sonderpädagogischer Förderbedarf aufgehoben 

 Sonderpädagogischer Förderbedarf festgestellt 

 Laufendes Verfahren 

 Verzicht auf sonderpädagogischen Förderbedarf 
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Außer den SPF-Kriterien finden Sie hier auch den Bescheid – Schulunreiferklärung (früher: 

Zurückstellung) 

3.3 Schuleintritt Quereinsteiger 

Bei Schüler:innen, die von einer anderen Schule oder vom Ausland an eine neue Schule in 

Österreich wechseln, kann im Vorfeld das Ereignis Schuleintritt Quereinsteiger gepflegt werden. 

Durch diese Pflege kann Sokrates die Daten automatisiert berechnen und es wird keine 

Fehlermeldung generiert. 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Laubahnpflege > Ereignisse zuordnen: 

 Suchen und markieren Sie die gewünschten Datensätze. 

 Wählen Sie rechts bei Ereigniskategorie den Eintrag Schuleintritt Quereinsteiger. 

  Bei Ereignis das korrekte Kürzel wählen. 

 Im Feld am/von tragen Sie den Laufbahnstart der Schüler:innen ein. 

 Im Feld bis keinen Wert eintragen. 

 Sichern Sie Ihre Eingaben mit Zuordnen oder Speichern. 

Bedeutung der Kürzel: 

 nf - freiwillige Wiederholung der Stufe, die an einer anderen Schule besucht wurde 

 ni - Neueintritt aus einer Schule im Ausland 

 nn - Fortsetzung der Ausbildung, die an einer anderen Schule begonnen wurde 

 nq - Neueinstieg (nicht erste Stufe) aus einer anderen Ausbildung, die an einer 

anderen Schule besucht wurde 

 nr - Neuanmeldung zum Schulbesuch während des Schuljahres wegen 

Schulwechsels mit gleicher Ausbildung 
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 ns - Wiederholung der Stufe (Schuleingangsphase), die an einer anderen Schule 

besucht wurde 

 nu - Überspringen der Folgestufe, die an einer anderen Schule besucht wurde 

 nw - Wiederholung der Stufe, die an einer anderen Schule besucht wurde 

Hinweis: 

Fehlt dieses Ereignis bei Schüler:innen, kann Sokrates keine Werte berechnen. In der 

Fehleranzeige scheinen diese Schüler:innen mit sehr vielen Fehlern auf. 

  

mailto:support@bitmedia.at
http://www.bitmedia.at/


EREIGNISSE 

bit media e-solutions GmbH | Kärntner Straße 337 | A-8054 Graz | Tel.: +43 316 / 28 61 86 
E-Mail: support@bitmedia.at | www.bitmedia.at   Seite Fehler! Schalterargument nicht angegeben. von 33 

3.4 Kindergartenjahre 

Mit diesem Ereignis wird erfasst, wie viele Jahre ein(e) Schüler:in eine Elementarpädagogische 

Einrichtung besucht hat. 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Ereignisse zuordnen: 

 Suchen und markieren Sie die gewünschten Datensätze. 

 Wählen Sie rechts bei Ereigniskategorie den Eintrag Kindergartenjahre aus. 

 Bei Ereignis zwischen 0 und 5 für die Anzahl der Jahre des Kindergartenbesuchs 

auswählen. 

 den Eintrag 9 verwenden Sie, falls Ihnen keine Angaben bekannt sind. 

 Alle anderen Felder bleiben leer. 

 Sichern Sie Ihre Eingaben mit Zuordnen. 

 Wurde das im vorigen Schuljahr für die ganze Schule gepflegt, sind für heuer nur die 

ersten Schulstufen neu zu erfassen. 

Hinweis: 

Dieses Ereignis wird nur von Volksschulen einmal pro Schüler:in eingetragen. 

Das einmalig eingetragene Ereignis hat kein Datum und gilt dadurch für die komplette 

Schulkarriere. 
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3.5 Bildungsverlauf vor Schulpflicht 

Im Bildungsverlauf vor Schulpflicht wird die Sprachförderung für jedes besuchte 

Kindergartenjahr eingetragen. Ergänzt mit den Angaben zum Besuchsjahr, Monate und Anzahl 

der besuchten Stunden pro Woche. 

Wenn ein Kind z.Bsp. 3 Jahre den Kindergarten besucht hat, muss auch drei Mal die 

Sprachförderung inkl. dem Kindergartenjahr, der Monate und dem Ausmaß eingetragen 

werden. 

Beachten Sie bitte das Textfeld, hier wird beschrieben was und wie einzugeben ist. 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Ereignisse zuordnen: 

 Suchen und markieren Sie die gewünschten Datensätze. 

 Wählen Sie rechts bei Ereigniskategorie den Eintrag Bildungsverlauf vor Schulpflicht 

aus. 

 Es stehen fünf Varianten zur Verfügung: 

> - ein Minus heißt > Es liegen keine Informationen über den Besuch einer 

besonderen Sprachförderung vor. 

> e heißt > durchschnittlich einmal pro Woche. 

> k heißt > keine besondere Sprachförderung in Deutsch. 

> n heißt > durchschnittlich dreimal oder öfter pro Woche. 

> z heißt > durchschnittlich zweimal pro Woche. 

 Im Feld 1. Geschäftszahl tragen Sie das entsprechende Kindergartenjahr in 

siebenstelliger Schreibweise ein z.B.: 2021/22. 

 Im Feld 2. Geschäftszahl tragen Sie die Anzahl der Monate ein. 

 Im Anmerkungsfeld tragen Sie das Stundenausmaß pro Woche ein. 
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Beispiel bei einem Schüler der 3 Jahre den Kindergarten besuchte: 

 

Hinweis: 

Änderungen oder nachträgliche Eingaben bei den Kindergartenjahren sind möglich, ohne die 

Merkmale erneut zu berechnen. Durch Generieren und Prüfen werden die Änderungen in die 

Bildok übernommen und etwaige Fehlermeldungen dadurch gelöst. 

  

20221/22 
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3.6 Unentschuldigte Fehlzeiten 

Ab dem Schuljahr 2020/21 werden in Sokrates über Ereignisse der Kategorie 

Schulpflichtverletzung alle unentschuldigten Fehlzeiten hinterlegt. Dabei werden 

unentschuldigte Fehlzeiten vom vergangenen Schuljahr als komplette Tage eingetragen. 

Weiters werden Anzahl von Verwarnungen und Strafanzeigen als Ereignisse zugeordnet. 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Ereignisse zuordnen. 

 Suchen und markieren Sie die Datensätze der Kinder, welche unentschuldigte 

Fehltage hatten. 

 Wählen Sie bei Ereigniskategorie rechts den Eintrag Schulpflichtverletzung. 

 bei Ereignis Unentschuldigte Fehltage. 

 Ergänzen Sie bei am/von den Stichtag der Bildungsdokumentation (BilDok).  

 Tragen Sie bei Anmerkung die Anzahl der unentschuldigten Fehltage im 

vergangenen Schuljahr ein.  

 Sichern Sie Ihre Eingaben mit Speichern oder Zuordnen.  

Hinweis: 

Zur schnelleren Zuordnung weiterer Ereignisse kann das Übernehmen der soeben bearbeiteten 

Datensätze sinnvoll sein. 

Übernahme der Datensätze für die Massenaktion: 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > dynamische Suche > Kategorie > Ereignisse 

 Bei Kategorie wählen Sie bei Name der Abfrage 100 Schüler mit Ereignissen und bei 

Kategorie den Eintrag Schulpflichtverletzung. Auf der rechten Seite unbedingt bei 

Schülerkennzahl ein Häkchen setzen. 
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 Mit Ausführen erhalten Sie die Datensätze der Schüler:innen, denen bereits ein 

Ereignis zur Schulpflichtverletzung zugeordnet wurde. 

 Markieren Sie die benötigten Datensätze, mit Übernehmen befinden sich diese 

Schüler:innen in der Vorauswahl. 

 Wechseln Sie zu Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Ereignisse zuordnen. 

 Ohne Filter auf Suchen klicken 

 nur die Datensätze der Vorauswahl werden angezeigt. 
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3.7 Verwarnung 

Bei unentschuldigten Fehlzeiten erhalten Schüler:innen Verwarnungen. Diese sind je nach den 

Gegebenheiten bei den Ereignissen einzupflegen. 

Bei entsprechender Vorbereitung kann dies in der Massenaktion mit mehreren Schüler:innen 

durchgeführt werden. 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Ereignisse zuordnen 

 Suchen und markieren Sie die Datensätze der Schüler:innen welche wegen 

unentschuldigter Fehlzeiten Verwarnungen erhalten haben. 

 Wählen Sie bei Ereigniskategorie den Eintrag Schulpflichtverletzung. 

 bei Ereignis den Eintrag Verwarnung. 

 Ergänzen Sie bei am/von den Stichtag der Bildungsdokumentation (BilDok). 

 Tragen Sie bei Anmerkung die Anzahl der Verwarnungen wegen unentschuldigter 

Fehltage im vergangenen Schuljahr ein. 

 Sichern Sie Ihre Eingaben mit Speichern oder Zuordnen. 

 Mit der Schaltfläche Bearbeiten können Korrekturen in der Detailansicht 

vorgenommen werden. 

Hinweis: 

Wiederholen Sie diesen Vorgang für Schüler:innen mit zwei oder drei Verwarnungen in der 

Massenaktion 
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3.8 Strafanzeigen  

Ab dem Schuljahr 2018/19 gelten neue konsequentere Regeln für das unentschuldigte 

Fernbleiben vom Unterricht. Nach dem neuen Schulpflichtgesetz müssen Erziehungsberechtigte 

bereits mit einer Anzeige rechnen, wenn ihre schulpflichtigen Kinder an mehr als drei Schultagen 

nicht entschuldigt fehlen. 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Ereignisse zuordnen 

 Suchen und markieren Sie die Datensätze der Schüler:innen welche wegen 

unentschuldigter Fehlzeiten Strafanzeigen erhielten. 

 Wählen Sie bei Ereigniskategorie den Eintrag Schulpflichtverletzung und bei Ereignis 

den Eintrag Strafanzeige.  

 Ergänzen Sie bei am/von den Stichtag der Bildungsdokumentation (BilDok). 

 Tragen Sie bei Anmerkung die Anzahl der Strafanzeigen wegen unentschuldigter 

Fehltage im vergangenen Schuljahr ein. 

 Sichern Sie Ihre Eingaben mit Speichern oder Zuordnen. 
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4 Durchführung der Bildungsdokumentation 

Nach erfolgreicher Eingabe aller Bildok-relevanten Daten führen Sie mit dem Stichtag 

01.10.2022 die Merkmalsberechnung durch. Durch die Berechnung sammelt Sokrates alle 

gespeicherten Daten der Schüler:innen ein. 

4.1 Merkmale berechnen 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Bildungsdokumentation > Merkmale berechnen 

 Suchen und markieren Sie die Datensätze der Schüler:innen. 

 Rechts unten auf Berechnen klicken. 

 Ein Hinweisfeld teilt mit: Achtung, alle bereits zugewiesenen Bidok-Merkmale 

werden überschrieben! 

Die Information teilt mit, dass alle Merkmale, die manuell in dem Menü 

Bildungsdokumentation eingetragen wurden, mit den gespeicherten Merkmalen 

und Ereignissen überschrieben werden. 

Hinweis: Wir empfehlen folgende Reihenfolge: 

> Ab Schulbeginn die Grunddaten und Bildok-relevanten Felder zu pflegen 

> Die Überprüfungen unter Laufendes Schuljahr > Bildungsdokumentation > Überprüfungen  

durchführen. 

> Die Hinweise korrigieren. Wenn Null Treffer angezeigt werden, sind die abgefragten Kriterien 

vollständig. 

> Jetzt können Sie die Merkmale berechnen. 

> Sobald alle NEUEN Berechnungen für die aktuelle Bildok zur Verfügung stehen weisen wir 

darauf hin. 
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4.2 Generieren und prüfen 

Nach der Merkmalsberechnung wird als nächster Schritt generiert und geprüft. 

Alle Daten werden mit den Kriterien des Web Services der Statistik Austria überprüft und 

dargestellt. 
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4.3 Fehleranzeige 

Die Daten für die Bildungsdokumentation werden anonymisiert weitergegeben. Um etwaige 

Fehler zu korrigieren, wählen Sie die Fehleranzeige. In der Fehleranzeige können Sie sich 

sämtliche Fehler mit Hilfe einer Dynamischen Suche inklusiv der Schülernamen anzeigen lassen. 

Sie haben über die Schaltfläche > Übernehmen die Möglichkeit, markierte Schüler:innen mit der 

gleichen Fehlermeldung in die Vorauswahl zu übernehmen und so die Fehler effektiv zu 

beheben. 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Bildungsdokumentation > Fehleranzeige 

 Bei Klassifikation > fatal auswählen. 

 Rechts alles auswählen. 

 Rechts unten auf Ausführen klicken. 

 Alle Schüller:innen mit der gleichen Fehlermeldung markieren und rechts unten auf 

Übernehmen klicken. 

Sokrates meldet in blau z.B. ….. 1 SchülerInnen in die Vorauswahl übernommen! 
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Unterschied zwischen Merkmale berechnen & manueller Korrektur: 

Um Fehler zu korrigieren, empfehlen wir stehts die Laufbahnen und Ereignisse sowie Merkmale 

der Schüler:innen in jeweiligem Schuljahr mit den korrekten Daten zu pflegen. Für die 

Bildungsdokumentation werden die anonymisierten Daten aller Schüler:innen Ihrer Schule, mit 

dem Datenstand in Ihrem System berechnet. 

Manuelle Korrekturen sind nach der Berechnung der Merkmale unter > Erfolg zuordnen, > 

Ausbildungsdetails zuordnen und > Ausbildungstand zuordnen möglich. 

Beachten Sie jedoch den Hinweis, dass eine erneute Berechnung der Merkmale nach manuellen 

Korrekturen diese wieder löscht: 

Sinnvoll, wenn: 

 Sie zuvor noch nie berechnet haben. 

 Nach Generieren und prüfen z.B. 200-mal der gleiche Fehler/die gleiche 

Fehlermeldung aufscheint und eine nachhaltige Datenänderung nötig ist. 

 Laufbahnsätze und Grunddaten der Kinder sowie Klassendaten verändert wurden. 

NICHT sinnvoll, wenn: 

 Nach Generieren und Prüfen die Daten bei einigen Schülern bereits manuell unter > 

Erfolg zuordnen, > Ausbildungsdetail zuordnen und > Ausbildungstand zuordnen 

geändert wurden. 

 Tatsächlich nach der manuellen Korrektur weniger 

Fehler in der Fehleranzeige aufscheinen. 

 Korrekturen durch erneutes Generieren und Prüfen 

übernommen werden, dann ist keine erneute 

Merkmalsberechnung nötig. 

 Keine Änderungen vorgenommen wurden. Eine erneute Berechnung macht nur 

Sinn, wenn aufgrund eines Fehlers etwas geändert wurde. 
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4.4 Erfolg zuordnen 

Aktueller Hinweis betreffend der besonderen (erleichterten) Aufstiegsberechtigung im Schuljahr 

2019/20 gemäß „Verordnung zur Bewältigung der COVID-19 Folgen im Schulwesen für die 

Schuljahre 2019/20 und 2020/21 (C-SchVO)“ – (BGBl. II Nr. 208/2020 vom 13.5.2020):  

 Schüler:innen, welche im Schuljahr 2019/20 & 2020/21 aufgrund der C-SchVO mit 

einem Nicht genügend ohne Konferenzbeschluss aufstiegsberechtigt waren, ist 

beim Merkmal „BiDok-Jahreserfolg“ der Merkmalstext mit dem Kürzel „e“ 

zuzuordnen. 

 Schüler:innen, welche aufgrund der C-SchVO mit mehr als einem Nicht genügend 

mit entsprechendem Konferenzbeschluss aufstiegsberechtigt waren, ist beim 

Merkmal „BiDok-Jahreserfolg“ der Merkmalstext mit dem „k“ zuzuordnen. 

NEU: Es gibt ab heuer erweiterte Eintragungsmöglichkeiten den Status Außerordentlich 

betreffend. 

NEU: Die Erfassung des Bildungsverlaufes vor Schulpflicht wurde erweitert. 

NEU: Es werden heuer alle Möglichkeiten der Deutschförderungen ausgewertet. 

NEU: Der Erstsprachenunterricht muss manuell erfasst werden und umfasst alle jene 

Schüler:innen die zuvor Muttersprachlichen Unterricht hatten und jetzt in der Erstsprache 

unterrichtet werden. 

NEU: Es werden heuer erstmalig die Leistungsbeurteilungen von einzelnen Pflichtgegenstände 

mit der Datenmeldung erhoben. Diese Merkmale werden zukünftig aus den Zeugnisdaten 

berechnet. Die Manuelle Eintragung ist bereits möglich. 

Hinweis: 

Die Eintragung sollte erst nach der Merkmals-Berechnung erfolgen. 

Es ist unbedingt darauf zu achten, dass nach der Eintragung die Merkmale nicht erneut 

berechnet werden müssen. 

Werden die Merkmale neu berechnet, müssen alle manuell gepflegten Daten erneut 

eingegeben werden. 

 

Hinweis: 

HU Schüler: Ein Schüler, der voriges Jahr im Häuslichen Unterricht war, aber heuer eine 

Regelklasse besucht, benötigt folgenden Ausbildungsstand – „nr“. 

Ansonsten ergibt sich beim „Generieren und Prüfen“ eine Warnung 

. 
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4.4.1 Status Außerordentlich 

Ab sofort gibt es mehrere Kriterien wie der AO-Status gepflegt werden muss. Ordnen Sie die 

passenden Kriterien bei betreffenden Schüler:innen zu. Wir empfehlen diese bei den 

Ereignissen einzugeben, die Merkmalsberechnung übernimmt die Werte zukünftig in die 

Bildungsdokumentation. 

Ansichten im Menü Ausbildungsdetails zuordnen und Erfolg zuordnen nach der 

Merkmalsberechnung: 

 Suchen und markieren Sie die Datensätze Ihrer Schüler:innen. Wir empfehlen Ihnen 

eine Filterung zur besseren Übersicht. 

 Bei der Merkmalskategorie wählen Sie Ordentlicher/außerordentlicher Schüler VJ 

 Im Feld Merkmale wählen Sie ausfolgenden Kürzel das zutreffende Merkmal aus: 

  

 

 

 

 

 

 

 Sichern Sie Ihre Eingabe mit Speichern oder Zuordnen. 

 Diese Eingabe ist mit einer Massenaktion möglich. Wählen Sie alle Schüler:innen 

mit gleichem Kriterium aus und weisen Sie das Merkmal zu.  

 

Hinweis: 

Der AO Status für die Bildok wird aus den Ereignissen der Schüler:innen berechnet. 
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Wird der AO-Status manuell für das Vorjahr unter Erfolg eingegeben, muss bei den 

Ausbildungsdetails für dieses Schuljahr kontrolliert und angepasst werden 

VJ = Vorjahr 
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4.4.2 Deutschförderung 

Heuer werden erstmalig alle Möglichkeiten der Deutschförderung über die Datenmeldung der 

Statistik Austria ausgewertet. Auch bei der Deutschförderung ist darauf zu achten, bei Erfolg die 

Werte des Vorjahres einzutragen und bei Ausbildungsdetails die Werte des laufenden 

Schuljahres. Es wird bei allen Schüler:innen, die keiner der folgenden Gruppentypen zugewiesen 

wurden, automatisiert kdf. = keine Deutschfördermaßnahme berechnet. 

Gruppen Typ: 
Deutschförderklasse, Deutschförderklasse integrativ, Deutschförderkurs , Deutschförderkurs 
integrativ;  Zuordnung funktioniert durch Merkmale berechnen automatisch und muss NICHT 
manuell zugewiesen werden!! 

 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Bildungsdokumentation > Erfolg zuordnen und/oder 

Ausbildungsdetails zuordnen 

 Suchen und markieren Sie die Datensätze Ihrer Schüler:innen 

Wir empfehlen Ihnen eine Filterung zur besseren Übersicht. > pro Klasse oder pro 

Schulstufe.  

 Bei der Merkmalskategorie wählen Sie BiDok-Deutschförderung VJ oder BiDok-

Deutschförderung 

 

 Im Feld Merkmale wählen Sie aus folgenden Kürzel das zutreffende Merkmal aus: 
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 Sichern Sie Ihre Eingabe Speichern oder Zuordnen. 

 Diese Eingabe ist mit einer Massenaktion möglich. Wählen Sie alle Schüler:innen 

mit gleichem Kriterium aus und weisen Sie das Merkmal zu. 

4.4.3 Erstsprachenunterricht 

Mit der Bildok-„NEU“ muss der Muttersprachenunterricht als Erstsprachenunterricht erfasst 

werden. Für den Erstsprachenunterricht sind drei Merkmale zuzuweisen. 

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Bildungsdokumentation > Erfolg zuordnen und/oder 

Ausbildungsdetail zuordnen 

 Wählen Sie als Merkmalskategorie Erstsprachenunterricht – Fach VJ aus. 

 Im Feld Merkmalstext wird das Fach (der Gegenstand) gemäß dem vom 

Ministerium für Bildung, Wissenschaft und Forschung zur Verfügung gestellten 

Sprachenverzeichnis eingetragen. 

 Sichern Sie Ihre Eingabe mit Speichern oder Zuordnen.  

 Diese Eingabe ist mit einer Massenaktion möglich. Wählen Sie alle Schüler:innen 

mit gleichem Kriterium aus und weisen Sie das Merkmal zu 

 Wählen Sie als Merkmalskategorie Erstsprachenunterricht – Wochenstunden VJ aus 

 Im Feld Merkmalstext ergänzen Sie die Wochenstundenanzahl, Speichern oder 

Zuordnen nicht vergessen. 
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 Wählen Sie als Merkmalskategorie Erstsprachenunterricht – Gegenstandsart VJ aus.  

 

 Im Feld Merkmale wählen Sie aus folgenden Kürzel das zutreffende Merkmal aus.  

 Sichern Sie Ihre Eingabe mit Speichern oder Zuordnen. 

Hinweis: 

Die Merkmalsberechnung berechnet die Bildok-Fächerkennzeichnung für jene Schüler:innen, 

die früher Muttersprachlichen Unterricht bzw. Erstsprachenunterricht nutzten. 

Der Erstsprachenunterricht ist nur in der Volksschule eine Unverbindliche Übung. Die Eingaben 

unter Ausbildungsdetails müssen sich mit den Eingaben unter Erfolg decken bzw. ergänzen 
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4.4.4 Leistungsbeurteilung 

Für die korrekte Berechnung der Gegenstände, werden die Daten aus den Zeugnissen 

ausgelesen. Wir empfehlen insbesondere für Deutsch und Mathematik die 

Behördengegenstände zu verwenden. Eine Einheitliche Bezeichnung für die Behörde in D und M 

gewährleistet die korrekte Berechnung. 

Bei den Sprachen: Englisch, Französisch, Italienisch, Spanisch wird die Bildok-Kennung und 

Bildok-relevant benötigt. 

Wenn Sie die Leistungsbeurteilung manuell eingeben wollen, empfehlen wir Ihnen diese 

Eingabe vorzubereiten. 

Benötigte Informationen: Notenübersicht vom Jahreszeugnis der Klassen aus dem Vorjahr  

Wählen Sie Laufendes Schuljahr > Bildungsdokumentation > Erfolg zuordnen 

 Suchen und markieren Sie die Datensätze der 

Schüler:innen bei denen Sie die Leistungsbeurteilung 

Deutsch mit „Sehr gut“ eintragen wollen. 

 im Feld Merkmale wählen Sie die 1 aus 

 Rechts unten > Zuordnen 

 Wiederholen Sie diese Vorgehensweise mit allen 

Beurteilungsstufen im Klassenverband 

 Wiederholen Sie diese Eingaben für jeden der gewünschten Pflichtgegenstände, die 

bei Ihnen an der Schule unterrichtet werden.  

 g für Gestundet 

 n für Nicht beurteilt 

 o für Ohne Beurteilung 

 1 für Sehr gut 

 2 für Gut 

 3 für Befriedigend 

 4 für Genügend 

 5 für Nicht Genügend  

 

mailto:support@bitmedia.at
http://www.bitmedia.at/


DURCHFÜHRUNG DER BIL DUNGSDOKUMENTATION  

bit media e-solutions GmbH | Kärntner Straße 337 | A-8054 Graz | Tel.: +43 316 / 28 61 86 
E-Mail: support@bitmedia.at | www.bitmedia.at   Seite Fehler! Schalterargument nicht angegeben. von 33 

4.5 Ausbildungsdetails zuordnen 

In diesem Menü werden Details zum aktuellen Schuljahr eingetragen, diese Eingaben sind die 

Ergänzungen zum Schulerfolg aus dem Vorjahr. 

Der AO-Status wird aus den Ereignissen 

berechnet und kann hier manuell eingegeben 

oder verändert werden. 

Die Deutschförderung kann über Gruppen 

berechnet werden oder hier manuell 

eingegeben werden. 

 

 

4.5.1 Betreuungsform 

Die Betreuungsformen liefern Hinweise, wie oft und wie lange ein(e) Schüler:in außerhalb des 

regulären Unterrichts betreut wird. 

Die Betreuungsform wird automatisch berechnet. Als Basis für die Berechnung dienen die 

Eingaben der Tages-Betreuung, die über Gruppenverwaltung GTS- oder BET- Gruppen 

berechnet werden. Schulen, die keine SORG-Gruppen für die Betreuung verwenden, können das 

Schülermerkmal Ganztägige Schulform > GTS-Tage eintragen, es wird dadurch berechnet. 

Je nach Spezifikation Ihres Systems, gibt es bei Klassen pflegen unter Klassenart 2, 3, 4 oder 5 

den Eintrag GTS-Klasse. Dieser Eintrag regelt bei der Berechnung den Eintrag „verschränkte“ 

Form. 

Es wird nach folgenden Kriterien geprüft: 

Bei Zuordnung „0“ Tage wird „k“ keine Betreuung berechnet 

Bei Zuordnung 1-4 Tage wird „g“ getrennte Form berechnet 

Bei Zuordnung 5 Tage wird die Klassenart geprüft - ob GTS-Klasse eingetragen wurde, wenn 

GTS-Klasse eingetragen wurde, wird „v“ die verschränkte Form berechnet. 
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4.5.2 Betreuungsform manuell zuordnen (in Kärnten NICHT notwendig) 

Für eine manuelle Zuordnung gehen Sie vor wie folgt: 

Prüfen Sie zuvor die Einstellungen der Bildok-Parameter an Ihrer Schule. 

Wählen Sie Basisdaten > Schulspezifische Einstellungen > Parameter Pflegen 

 Kategorie: BilDok 

 Parameter-Kennung: BiDok: Betreuung 

 Blau hinterlegen und rechts die Werte kontrollieren 

 Nach Änderungen Speichern 

Danach wechseln Sie zu Laufendes Schuljahr > Bildungsdokumentation > Ausbildungsdetails 

zuordnen 

 Suchen und markieren Sie die Datensätze Ihrer Schüler:innen. Wir empfehlen Ihnen 

eine Filterung zur besseren Übersicht. 

 Wählen Sie bei Merkmalskategorie > Betreuungsform aus. 

 Bei Merkmal wählen Sie den korrekten Eintrag: „g“ getrennte Form oder „v“ die 

verschränkte Form aus. 

 Wenn an Ihrer Schule keine Gruppen oder Betreuungen eingetragen wurden, wird 

automatisch bei allen Schülern je nach Parameter-Einstellung (siehe oben) für alle 

Schüler „k“ keine Betreuung berechnet. 

 Sichern Sie Ihre Eingabe mit Speichern oder Zuordnen. 
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5 Allgemeine Informationen - Benutzer und 

Kennwörter 

Die Übermittlung der zuvor gespeicherten XML-Datei erfolgt über das Portal Austria unter der 

URL: https://www.portal.at (funktioniert nicht über den INTERNET EXPLORER!) 

 

Die Zugangsdaten zum Portal Austria haben sich im vergangenen Jahr nicht geändert. Im 

Falle von Problemen, wie z. Bsp. Kennwort vergessen oder inaktiv, kontaktieren Sie den Help-

Desk im Bundesrechenzentrum - https://www.portal.at/pat/support  

 

 

6 Dateiupload der XML-Datei 

 

Der Upload der XML-Datei über das Portal-Austria funktioniert dann wie folgt: 

 Google Chrome oder Microsoft Edge öffnen und in der Adresszeile die URL: 

https://www.portal.at eingeben 

 Login durchführen: „Benutzer-ID und Kennwort eingeben“/ Anmelden 
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 Anwendung "Bildungsdokumentation" wählen 

 Wählen des Links "Datenupload" 

 Laden der XML-Datei über die Schaltfläche "Durchsuchen". 

 Wählen der Schaltfläche "Übermittlung"; das Ergebnis (Schülerzahl je Klasse) 

wird angezeigt (Übersicht kann/soll gedruckt werden) 

 Ergibt die Prüfung keine Fehler (nur Warnmeldungen), kann die BiDok-

Meldung gesendet werden 

Hinweis: 

Der Klassen- und Schülerstand, der übermittelt wird, muss plausibel und ident mit der 

Schulverwaltungsdatenbank sein! 

Die Schülerzahl setzt sich aus den SchülerInnen des laufenden Schuljahres und der 

Absolventinnen und AbbrecherInnen des vergangenen Schuljahres zusammen! 

 

 Klick auf die Schaltfläche "Datenmeldung übermitteln" 

 Drucken bzw. Speichern der Übermittlungsbestätigung (es ist der einzige 

Nachweis der Übermittlung der BiDok-Meldung!) 

 Übermittlung der Bestätigung an den zuständigen SQM (FAX, Mail, …) 
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