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Anderungsverlauf

Version | Geénderte Seiten Datum Art der Anderung

o | e 22.05.2015 | neu erstellt;
Aktualisierung Jahreszahlen und unent-
schuldigte Fehlstunden

1 Alle 31.05.2016 NMS —gEintragung vertiefte und grundle-
gende Allgemeinbildung
NMS — Eintragung vertiefte und grundle-

2 Alle 24.03.2017 | 9€nde Allgemeinbildung
Aktualisierung Screens
Hinweis Jahresinformation

3 Alle 27.04.2018 | Aktualisiert

4 Alle 26.05.2020 | Klauseln

5 Alle 17.06.2021 | Aktualisiert; Zeugnis kopieren

6 Alle 20.06.2022 | Aktualisiert

7 Alle 12.06.2023 | Aktualisiert
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1. Vorarbeiten

Wenn sich im 2. Schulhalbjahr bei den Schulerdaten nichts geandert hat (Fachwahl, Stundentafeln,

Lehrplanfestlegung, Leistungsniveaus,...), kdnnen die Vorarbeiten auch Ubersprungen werden.

1.1 Kontrolle Stundentafel

Fur die korrekte Abbildung der Schulpflichtverletzung — Eskalationsstufen miissen die Stundenta-
feln (speziell schulautonome Stundentafeln) die Gegensténde Fehlstunden gesamt (fstg) und Fehl-

stunden unentschuldigt (fstue) enthalten!

SchillerIn keine Auswahl - v = Basisdaten | Schujahresbeginn | Laufendes Schuliahr | | nde des | ndex|
Wochenstunden zuweisen
Basisdaten

Grunddaten Wochenstunden-Zuordnungen
Schulen A A
LehrerInnen fstg 1.0 10 1.0 1.0
Gegenstande fstue 1.0 10 10 1.0
Stundentafeln Lo

Stundentafel pflegen PG_R 2.0 20 2.0 20

PG_SU 30 30 3.0 3.0

Gegenstande zuordnen =
PG_DLS 7.0 7.0 7.0 7.0
Wochenstunden zuweisen G o o oo o

1.2 Kontrolle der Fachwahl

— Auswertungen/ Schilerinnenliste/ Fachwahl einer Klasse

— Klasse auswahlen/ drucken

Wenn Sie bei der Kontrolle der Fachwahl bemerken, dass Fécher fehlen bzw. falsch zugeordnet

sind, muss die Fachwahl kontrolliert bzw. korrigiert werden.
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1.2.1 Fachwahl pflegen

Um die Fachwahl! des Schiilers zu kontrollieren bzw. zuzuordnen, stehen im Sokrates WEB zwei

Mdglichkeiten zur Verflugung:

7 ab (@ PriferIn |- keine Auswahl -

a) Fachwahl pflegen tber die Quickfunktion:

Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Fachwahl pflegen

Klassen suchen bzw. Schilerinnen suchen und markieren
Gegenstandsart auswahlen/ Gegenstand auswéhlen

Auswahl - flgt den Gegenstand bei den markierten Schilerinnen hinzu
Abwahl 2 entfernt den Gegenstand bei den markierten Schilerinnen

Liste der SchiilerInnen Fachwahl

& KL Familienname Vorname Geb.dat. a

Gruppe |- keine Auswahl -

[¢]<]¢

Gegenstandsart | Unwverbindliche Ubung
Gegenstand |JU_BE - Bildnerische Erziety x| = |

1 -1 von 1 Eintrag 35 | - 1 | A 1

Berechnen | Bearbeiten | Auswahl | Abwahl]

b) Fachwahl pflegen Uber die Funktion ,Bearbeiten:

Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Fachwahl pflegen
Klassen suchen bzw. Schilerinnen suchen und markieren/ Bearbeiten
Héakchen bei den gewlinschten Gegenstanden setzen bzw. entfernen

Zuordnen

Hinweis:

Es kénnen nur Gegenstande zugewiesen werden, die auch in der Stundentafel vorhanden sind.
Wenn beim Zuweisen von Gegenstéanden eine Fehlermeldung erscheint, muss die Stundentafel
Uberarbeitet werden.

Unter ,Fachwahl pflegen — Bearbeiten werden nur jene Gegenstande angezeigt, die bei der
Stundentafel den jeweiligen Schulstufen zugewiesen wurden. Sollten die Gegenstande nicht
stimmen, liegt der Fehler entweder bei der zugewiesenen Stundentafel des Schiilers oder bei

der Laufbahnpflege des Schilers.
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1.3 Lehrplanfestlegung zuordnen

Alle Schilerinnen, die nach einem nicht dem Schultyp entsprechendem Lehrplan unterrichtet

werden, bendtigen eine Lehrplanfestlegung.

- Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Lehrplanfestlegung zuordnen
- Schilerinnen suchen/ Hakchen setzen/ Bearbeiten

- Hé&kchen bei den betreffenden Gegenstanden setzen

- Schulart im Drop-Down Meni auswahlen

- Schulstufe auswahlen

- VON und BIS Datum wenn notwendig abé&ndern

- Zuordnen
Gegenstandsliste zum 24.03.2017
FIE  GA Gegenstand Von Bis Typ st. @
™ PG Religion ASO 01 @
™ PG Sachunterricht AsO 01 @
¥ PG Deutsch, Lesen, Schreiben ASO 01 @
4 PG Mathematik ASO 01 @
™ PG Musikerziehung ASO 01 [

Wenn eine Lehrplanfestlegung bearbeitet werden muss, sind

durchzufihren:

- Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Lehrplanfestlegung zuordnen
- Schulerinnen suchen/ Hakchen setzen/ Bearbeiten

- Hakchen bei den betreffenden Gegenstanden setzen/ Bearbeiten

Zeile unterhalb von ,Lehrplanfestlegung” (Mitte) anklicken

- Anderung auf der rechten Seite durchfiihren

- Speichern

Lehrplanfestlegung
Von Bis Stufe Schulart

01 Aligemeine Sonderschule

Lehrplanfestiegung

Schulart |- keine Auswahl -
Schulstufe |- keine Auswahl -
Von

Bis

folgende Schritte

Lehrplanfestiegung

Schulart |- keine Auswahl -
Schulstufe |- keine Auswahl -
Von |:

Bis [(

[<li¢



http://sokrates.ktn.gv.at/sokrates-web/mandantselect.do
http://sokrates.ktn.gv.at/sokrates-web/mandantselect.do
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1.4 Leistungsniveaus zuordnen
Die Zuordnung von Leistungsniveaus (LN) erfolgt tber:

— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Leistungsniveaus zuordnen
— Klasse oder Schulstufe oder Schulerinnen suchen/ Hakchen setzen
— Gruppe auswahlen/ aktuelles LN eintragen

— ,Glltig von* und ,Gililtig bis* eintragen

— Speichern

Anderung von bereits zugewiesenen Leistungsniveaus kénnen wie folgt durchgefiihrt wer-
den:

— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Leistungsniveaus zuordnen

— Klasse oder Schulstufe oder Schiilerinnen suchen/ Hakchen setzen

— Bearbeiten
Liste der Leistungsniveaus
Gegenstand Gruppe akt.LN Von Bis
Deutsch 2AB-Standard-D S
Leber_me Fremdsprache 2AB-Standard-E S
Englisch
Mathematik 2AB-Standard-M S

— Zeile bei zu korrigierenden Gegenstand anklicken

— ,Glltig bis“ Datum befristen/ Speichern

— Neu
— Gruppe auswahlen/ aktuelles LN eintragen
— Neues ,Glltig von* und ,Gliltig bis* eintragen

— Speichern

Hinweis: Leistungsniveaus mussen immer befristet und mit korrektem Datum neu eingetragen wer-
den! Falls der Lehrername nicht korrekt ist, muss dies unter Gruppen pflegen (siehe Skript) korrigiert

werden.
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1.5 Zweisprachiges Zeugnis (VS)

Jenen Schilerinnen, die ein zweisprachiges Zeugnis erhalten sollen, muss das Merkmal ,Zweispra-

chiges Zeugnis® zugewiesen sein.

ACHTUNG: Das ,am/von“ Datum muss belegt sein! Das ,bis“ Datum muss mit Ende der vierten

Schulstufe der Volksschule befristet werden.

(= Laufendes Schuljahr
| Dynamische Suche
] Teatbausteinlisten
(= Schilerdatenpflege

Liste der Merkmale Iweisprachiges Zeugnis

Kategorie Merkmal am/von bis

[7] Grunddaten plegen Zweispradhiges Zaignis T - R =
| Adressen pllegen e
| Merkmale zuordnen
[] Internatshesuch pflegen
= Laufbahnpflege

Ereignisse zuordnen

am/von

Warheal dar Klazcansinbebinn

2. Beurteilung

Wichtige Hinweise:

Anderung bei alternativer Leistungsbeurteilung!

Da ab dem Schuljahr 2016/17 alternative Leistungsbeurteilungen als Jahresinformation ausgege-

ben werden mussen, dirfen fur diese Schilerinnen KEINE Jahreszeugnisse angelegt werden!

HINWEIS:
Far AuRerordentliche Schuler in DFKLA bzw. IDFKLA wurde ein ergéanzendes Skript erstellt!

Wichtige Hinweise

fur VS: Vorschulstufe (Jahreszeugnis) Zeugnisvorlage: Vorschulstufe

Schulabganger der 4. Klassen

Aul3erordentliche Schiler

Integrationsschuler mit Lehrplananderung
(z.B. Lehrplan ASO)

Zeugnisart: Jahres- und Abschlusszeugnis

Zeugnisart: Schulbesuchsbestéatigung

erhalten in 4. SchSt. ein Jahreszeugnis
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Neben den Ziffernbeurteilungen stehen auch Nicht-Ziffernbeurteilungen zur Verfigung:

1 Sehr gut B Befreit

2 Gut N Nicht beurteilt

3 Befriedigend S ,Strich® = Entwertung
4 Genulgend T Teilgenommen

5 Nicht gentigend X Nicht anzeigen

Wenn Kinder vom Religionsunterricht abgemeldet sind, muss der Pflichtgegenstand Religion

trotzdem zugeordnet sein, aber mit einem ,S* entwertet werden.

Wenn Kinder vom Religionsunterricht abgemeldet sind, aber den Freigegenstand Religion
besuchen, muss der Pflichtgegenstand Religion zugeordnet sein und mit ,S* entwertet werden.

Zusatzlich wird der Freigegenstand Religion ausgewé&hlt und mit einer Note beurteilt.

— Schilerinnenverwaltung (version: 12.06.2023)

Hinweis: Das Jahreszeugnis bzw. Jahres- und Abschlusszeugnis kann neu angelegt werden oder
die bestehende Schulnachricht kann kopiert werden.

Zeugnis kopieren funktioniert nur fir jene Schilerinnen, die in der aktiven Schule zum Halb-

jahr auch eine Schulnachricht hatten.

W E B

Sokrates

2.1 Zeugnis kopieren

- Beurteilung

- Zeugnisse

- Zeugnis kopieren

- Klasse auswahlen

- Zeugnisart: Schulnachricht
- Suchen

- Schiler auswahlen

- Gewinschte Zeugnisart: Jahreszeugnis/ Jahres- und Abschlusszeugnis/ Schulbesuchsbe-
statigung

- Zeugnisdatum: 07.07.2023

- Kopieren




Seite 10 von 15

W E B - Schilerinnenverwaltung (version: 12.06.2023)

Sokrates

2.2 Zeugnis anlegen

— Klasse auwahlen/ Suchen

FIE W Familienname

Suchen

Liste der schillerInnen
Vorname Geburtsdat. a

Ubernehmen | Initisisieren | Suchen

Hinweis: Die Zeugnisart kann nicht korrigiert werden!

— Héakchen bei den Schilerinnen setzen/ Rechts korrekte Auswabhl treffen:

Zeugnisart

Jahreszeugnis
Jahresinformation

Jahres- und Abschlusszeugnis
Schulbesuchsbestatigung

Zeugnis-Datum

Datum wird aus der Klassenpflege tibernommen.

Zeugnisvorlage

Folgende Zeugnisvorlagen wurden It. Bildungsdi-

rektion Karnten verpflichtend vorgegeben:

- VS: alle Standard
- MS: alle Standard
- SeF: erreichter Entwicklungsstand

- PTS: Standard und erreichter Entwicklungsstand

Zeugnisort

Ort wird aus der Schulpflege tbernommen.

Direktorin

Name wird aus der Schulpflege Gibernommen.

Bezeichnung am Zeugnis

Die Bezeichnung ,Schulleitung® ist automatisch ein-

gestellt.

Klassenvorstand

Lehrperson wird aus der Klassenpflege tibernommen.

Bezeichnung am Zeugnis

Klassenvorstand
English Teacher
Firmenstempel und Unterschrift des Lehrberachtigten
IntegrationslehrerIn
Klassenlehrer
Klassenlehrerin
KlassenlehrerIn
Klassenvorstandin
Mative Speaker
SprachlehrerIn
Stiitzlehrerin
TeamlehrerIn

Vorsitzende(r)
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Zweitlehrer Name ist optional einzutragen.
Bezeichnung am Zeugnis
Klassenvorstand

English Teacher
Firmenstempel und Unterschrift des Lehrberechtigten
IntegrationsiehrerIn
Klassenlehrer
Klassenlehrerin
KlassenlehrerIn
Klassenvorstandin
Mative Speaker
Sprachlehrerin
StiitzlehrerIn
Teamlehrarln
Vorsitzende(r)

Schulart Schulart wird aus der Schulpflege tbernommen.

— Zuordnen

2.3 Zeugnisse pflegen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisse pflegen

— Schulerin markieren

— Zugewiesene Zeugnisdaten wie z.B. Datum oder Zeugnisvorlage kénnen Uber die Funktion
»Zeugnisse pflegen“ nach dem Anlegen des Zeugnisses bearbeitet und korrigiert werden.

— Es muss nur das falsche Feld geandert werden!

— Zuordnen
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2.4 Ereignisse zuordnen

Hinweis: Der MS-Schwerpunkt darf bei jedem Schuler nur

sonsten die Darstellung am Zeugnis nicht korrekt erfolgt.

einmal zugewiesen werden, da an-

Beurteilung/ Zeugnisse/ Ereignisse zuordnen

Klasse auswahlen/ Suchen/ Schulerlinnen markieren

— Ereigniskategorie: MS Schwerpunkt

Ereignis wéhlen:

¢ In der Mittelschule gibt es vier mogliche
Schwerpunktbereiche:

musisch-kreativ

naturwissenschaftlich-mathematisch

okonomisch-lebenskundlich

-sprachlich-humanistisch-geisteswissenschaft-
lich

— am/von — Datum eintragen

— Zuordnen

2.5 Zeugnisdaten zuordnen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisdaten zuordnen

Ereignisse zuordnen

Ereigniskategorie |NMS-Schwerpunkt [v]
Ereignis |- keine Auswahl - ﬂ

amjven

bis

1. Geschéftszahl

2. Geschaftszahl

Anmerkung GriBe N{,} [°N |
BIUSTT|E =8

Laden Dateiname Durchsuchen...

M relevant fiir Stammblatt

Bearbeiten | Zuordnen | Laschen

— Relevante Schulerinnen (bspw. Lehrplanfestlegung, 2sprachige ZG-Vorlagen) suchen/ Hakchen

setzen

— Berechnen

Liste der SchiilerInnen

V& Kl Familienname Vorname

1 -1 von 1 Eintrag 50 | 100 | 150 | Alle

Geburtsdatum @

Berechnen |
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2.6 Beurteilung eintragen

2.6.1 Beurteilung eintragen (verbale Beurteilung eintragen)

Beurteilung/ Zeugnisse/ verbale Beurteilungen eintragen

Suchen klicken

— Gegenstand auswéhlen (Doppelklick auf ,Pfeil”)

[E) Zeugnisse pflegen

D Ereignisse zuordnen

[2 Zeugnisdaten zuordnen M Notenliste der SchiilerInnen
D Beurteilungen eintragen Bitte nach der Suche einen Gegenstand auswahlen

[£] Verbale Beurteilungen eintragen

[ Beurteilungen eintragen(Tabelle)

[E] Kauseltexte berechnen

Schilerinnen auswahlen/ Feld ,verbale Beurteilung® beflillen

Gegenstand |PG_R - Religion ﬂ
verbale Beurteilung:

Bearbeiten | Zuordnenl

— Allen zuweisen und Zuordnen

2.6.2 Beurteilung eintragen (Tabelle)

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Beurteilungen eintragen (Tabelle)
— Schulstufe oder Klasse oder Schilerin suchen

— Noten eintragen

e ab 1. Schulstufe

— Zuordnen

Ubernehmen | Initialisieren | Suchen |

Gegenstand |- keine Auswahl -

k]
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2.7 Klauseltexte zuordnen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Klauseltexte zuordnen

— Zeugnisart auswahlen

— Schulstufe oder Klasse oder Schilerin auswahlen
— Suchen/ Hékchen setzen

— Berechnen

— Alle Klauselnh werden automatisch nach den rechtlichen Grundlagen berechnet.

Hinweis seitens Bildungsdirektion Karnten:
Wenn ein Schiler einen umfassenden ASO-Lehrplan in einer Schulstufe hat, werden in der Klausel

alle Gegenstande separat ausgewiesen. Diese Klausel kann manuell geandert werden.

Beispiel alt:
,Der Schiler wurde gemal § 17 Abs. 4 in den Gegenstéanden Musikerziehung, Verkehrserziehung, Religion,
Sachunterricht, Deutsch, Lesen, Schreiben, Férderunterricht, Bewegung und Sport, Lebende Fremdsprache
Englisch, Bildnerische Erziehung, Werkerziehung, Mathematik nach dem Lehrplan Allgemeine Sonderschule
unterrichtet.”

Beispiel neu:
,Der Schiler wurde gemal § 17 Abs. 4 in allen Gegenstanden nach dem Lehrplan Allgemeine Sonderschule

unterrichtet.”

2.8 Zusatztexte zuordnen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Zusatztexte zuordnen

— Zeugnisart auswahlen

— Schulstufe oder Klasse oder Schilerin auswéahlen
— Suchen/ Hékchen setzen/ Zusatztext auswahlen

— Zuordnen

Eintragung von Instrumenten fir Schwerpunktschule —-MS Musik:

Zeugnisvorlage: Vorlage auswéhlen

Beurteilung/ Zeugnisse/ Zusatztexte zuordnen

Schilerln suchen/ Zusatztext: Instrument/ Textfeld: Instrument eintragen

— Zuordnen
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3. Zeugnisdruck

3.1 Notenubersicht drucken

— Beurteilung / Zeugnisdruck / Notenubersicht drucken

3.2 Klauselubersicht drucken

— Beurteilung / Zeugnisdruck / Klausellbersicht drucken

3.3 Zeugnisse drucken

— Beurteilung / Zeugnisdruck / Zeugnisse drucken

Hinweis: Wenn am Zeugnis hinter der Zeugnisart ungultig steht, fehlen noch Eintrage (Noten,....)

Jahreszeugnis (ungultig)




