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1. Hinweise fir die MDL Abrechnung

Bis zum 4. des Monats ist die Monatsleistung Sichtung im Lehrerzimmer auszuhangen.

Sollte es bis dato keine Einwénde geben, sind diese bis spétestens 5. des Monats an den

jeweiligen Bezirk zu genehmigen.

(Leermeldungen sind ebenfalls zu genehmigen)

Zu beachten fir die Einzelleistungen (siehe Skriptum Einzelleistungen):

Leitervertretungen durfen nur ganze Tage verrechnet werden.

Uhrzeit der Absenz der Schulleitung muss von 00:00 — 23:59 Uhr sein; sonst kein
Anspruch;

In der Anmerkung der Einzelleistung muss der Grund der Abwesenheit und die Dauer
gepflegt sein.

Beispiel: Leitung - Seminar, 01.10.20XX; Leitung erkrankt 01.10.-04.10.20XX
Ausnahme: Der Leiter hat eine Absenz durch eine Schulveranstaltung!

Achtung bei Anzahl der Leitervertretungstage:

Sokrateswochenkalender unterscheidet sich von der normalen Kalenderwoche
(Laufendes Schuljahr — Dyn. Suche — Kategorie: Grunddaten — Name der Abfrage: 150

Schulwochen)

Schulveranstaltungen Leitung — kann nur fur einen Lehrer pro Schulveranstaltung
geltend gemacht werden!

Gebuhrt nur bei 4 aneinander folgenden Tagen.

Kostenstelle ,,ASVL“:

Laufendes Schuljahr/Lehrerinnen/Schulveranstaltungen pflegen/Suchen/Veranstaltung
markieren /bearbeiten/Lehrer markieren/bearbeiten/Lehrer markieren/rechts die Kos-
tenstelle ,ASVL" auswahlen/speichern

Hinweis: Die Verrechnung der Teilnahme an einer Schulveranstaltung wird NICHT Uber

Sokrates Web geltend gemacht! Dies wird mittels Bauschvergitung verrechnet.
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2. Wochen- MDL Berechnen und Genehmigen

2.1 Wochen- MDL Berechnen

Laufendes Schuljahr /Lehrerinnen/ Wochen-MDL-berechnen/ Monat auswahlen/ Suchen

SchulerIn: |- keine Auswah| - g Basisdaten Schuljahresbeginn Laufendes Schuljahr Ende des
¥ Laufendes Schufahr Suchen e
1) pynamische Suche
[ Schillerdatenpflege
EJLanﬂJahnuﬂege MName: Pers.Nr.:
B2 Lehrerinnen Geschlecht: |- keine Auswahl - 2 Stammschule; | - kel =
[) Tatigkeiten pfiegen Monat: [EE AN | Kssifkation: [~ keine A =
[E] Beschiftigung berechnen
i ] s |
e
[E] Absenzen genehmigen
[E] schulveranstaltungen pflegen
2 supplerplan pflagen
[E] Enzeleistung pfiegan
[l Wochen-MDL berechnen
) mpL bersicht
- ALLE Lehrperson markieren
- Button ,Berechnen®
1
Berechnen | Bearbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken | Unterschnft drucken
2.2 Monatsleistung Sichtung
- ALLE Lehrpersonen markieren — Button ,Sichtung drucken”
- Daten kontrollieren
Mehrdienstleistungen - Monatsdarstellung
Sichtung fur den Monat November
Personal- Haris Dauer- |Abzugs- Abzugs-| Bez.- Férder- Suppl.- E&BSSL| Ges. | Leitv. S-Veranst. | Facher
nummer MDL Tage Stunden| D-MDL StundenStundenStunden| MDL | Tage  Apg. Leit. Verg.
8-169749 D,00
9-176823 D,00 11,00
8-170819 | Steiner Rudolf | ,00
Monatssumme der Schule: | o,oo| 0,00 o,oo| 0,00 0,00 0,00 o,oo| o,oo| 0,00 0,00 o,ool 11,00

Sollten die Daten nicht korrekt sein, bitte Einzelleistungen bzw. Supplierplane kontrollieren

und korrigieren. Anschliel3end wieder Wochen-MDL berechnen!
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Hinweis: Dienstrecht NEU — Padagogischer Dienst: Die Spalte Fachervergutung (Féacher-

verg.) wurde in der MDL Ubersicht (Ausdruck) erganzt.

Wenn die Daten korrekt sind:

2.3 Wochen-MDL Genehmigen

- ALLE Lehrperson markieren (auch Leermeldungen sind durchzufihren!)
- Button ,Genehmigen®

1

Berechnen | Bearbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken | Unterschrift drucken

- Lehrperson sind automatisch ausgewahlt

- Rechtes Auswahlfeld:
Die Felder ,Weiterleiten®, ,Erfassungsdatum® und ,erfasst von®, sind automatisch hinter-

legt

NYULIEHIICHT UICHD LSS LUy

Wochenmehrdienstleistung

Liste der LehrerInnen

VI Status Genehmigt von Datum LehrerIn Ges.MDL
o . - Wetterleiren(*): |G e MUG—— -
Erfassungsdatum(*):
" g fast von( B
erfasst von(*):
@ 0 |
4 0
Anmerkung:
2 0
12 0 =
2 [
3 0
=2 0
=3 0
o2 0
3 0
o2 0
I3 0 =
Speichemn Zuriick

- Button ,Speichern”
- Button ,Zuruck”
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2.4

Monatsleistung Unterschrift

- ALLE Lehrpersonen markieren — Button ,Unterschrift drucken®

Mehrdienstleistungen - Monatsdarstellung

Genehmigte Meldung fur den Monat Oktober

Personal-
nummer

Name

Dauer-
MDL

Abzugs- Abzugs-| Bez.-

Tage Stunden

Forder- Suppl.- E&BSSL

D-MDL StundenStunden Stunden

Ges.

. | Leitv.
MDL

Tage

S-Veranst.
Abg. Leit.

Facher-
verg.

0.00

0,00

0.00

11,00

0,00

0,00

0.00

0,00

Monatssumme der Schule:

0,00 |

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00

0.00| o,oo|

0.00

0,00 0,00

11,00

2.5

Wochen-MDL sichten

Laufendes Schuljahr /Lehrerinnen/ Wochen-MDL sichten/ Monat auswahlen/ Suchen

Hier werden alle Verglitungen, Leitervertretungen und Zulagen aufgelistet, die im ausgewahlten

Monat Uber die MDL Genehmigung an SAP Ubermittelt werden. Spalte Zeitbereich beachten!

Im Monat September werden alle Zulagen tUbermittelt, in den darauf folgenden Monaten nur mehr

jene Zulagen, wo eine Anderung durchgefiihrt wurde (zB Mehrstufenzulage)

Stammschule
Monat

Unterschied

MIC#  Lehrer

- keine Auswahl -

9

- keine Auswahl -

St

Suchen
Kategorie - keine Auswahl - v
Kennung - keine Auswahl - v
Genehmiger - keine Auswahl - v

Anzahl der Treffer 10

MDL_Genehmigen

O

O 0o O o o

Zeitbereich Kategorie
9: 11.09.2023- Vergiitung: Vergiitung
01.10.2023 fiir die Klassenfiihrung
9: 11.09.2023- Verglitung: Verglitung
01.10.2023 fir die Klassenfiihrung
9: 11.09.2023- Verglitung: Verglitung
01.10.2023 fiir die Klassenfiihrung
9: 11.09.2023- Vergiitung: Vergiitung
01.10.2023 fiir die Klassenfiihrung
9: 11.09.2023- Vergiitung: Vergiitung
01.10.2023 fiir die Klassenfiihrung
9: 11.09.2023- Verglitung: Verglitung
01.10.2023 fir die Klassenfiihrung
X - Zulagen:
38 1019029022223 Mehrstufenzulage §
et 59a(1)1
9: 11.09.2023- Verglitung: Verglitung
01.10.2023 fiir die Klassenfiihrung

Lehrer
Lehrer

Status

PM-LL Art

ORD

ORD

ORD

ORD

ORD

ORD

0655

ORD

3 4
- keine Auswahl - ~
- keine Auswahl - v

Initialisieren | Suchen

Wert

001,000

001,000

001,000

001,000

001,000

001,000

086,36

001,000

Anmerkun

11.09.20. 4
01.10.20%

11.09.20%
01.10.202

11.09.20%
01.10.202

11.09.20:
01.10.20%

11.09.20:
01.10.20%

11.09.20%
01.10.202

Mehrstufe
59a(1)1:

Volksschu
Sonderscl

11.09.20%
01.10.20%
v

4



W E B - Lehrerinnenverwaltung — Wochen-MDL

Sokrates

Seite 8 von 8

3. Dyn.Suchen far MDL

Laufendes Schuljahr/ Dynamische Suche

Kategorie: Lehrerliste

Name der Abfrage:

420: EinzeIMDL Behorde (Liste der eingetragenen Einzelleistungen)
530: Details MDL (Liste analog Aktion ,WWochen-MDL sichten®)

540: Fachervergutung

590 MDL-Genehmigung (Kontrolle ob alle Lehrpersonen genehmigt wurden)




