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1. Anlegen einer Klasse — Sonderregelungsschulerinnen

Anmerkung: Fir die angeschlossenen Volksschulklassen an der privaten Mittelschule Lavantinum und fir die Schulklassen an der Inter-

national School Carinthia gilt diese Regelung NICHT!

- Schuljahresbeginn/ Klassen und Gruppen/ Klassen pflegen
- Button ,Neu“klicken
- Felder wie im Screen ausfullen —
- verpflichtender Klassenname: 1.SRS
- BIDOK Klassenbezeichung: 1SRS (KEIN Sonderzeichen)
- Stundentafel und Schulstufe:
o VS: Stundentafel It. Schultyp; Schulstufe: 1. SchSt.
o SeF: Stundentafel It. Schultyp; Schulstufe: 1. SchSt.
o MS: Stundentafel It. Schultyp; Schulstufe: 5. SchSt.
o PTS: Stundentafel It. Schultyp; Schulstufe: 9. SchSt.
- Glltigskeitsbereich von — bis Wiederholungsprifung 2: automatische Befillung
- Verpflichtende Klassenart 1: nicht BiDok-relevant
- Schulformkennzahl: automatische Befullung auf Grund der Stundentafel

Name(*)
BilDok Klassenbezeichnung(*+)

Folgeklasse
Klassenbezeichnung (GP-Untis)
Stundentafel(*)

Schulstufe(*+)

Klassenvorstand |

KV-Bezeichnung |- keine Auswahl - v
Klassengruppe | - keine Auswahl - v
Klassenzimmer | - keine Auswahl - v

Guiltigkeitsbereich von(*+)
Gultigkeitsbereich bis(*+)
Schulnachricht

Zeugnis(*)
Wiederholungsprufung 1
Wiederholungspriifung 2

Fachrichtung |, keine Auswahl - ~

Klassenart 1 | nicht BiDok-relevant ~
Klassenart 2 | - keine Auswahl - v
Klassenart 3 |- keine Auswahl - ~
Klassenart 4 | - keine Auswahl - v|
Klassenart 5 |— keine Auswahl - v|

Klassengrafe Mehrstufenklasse
Schulformkennzahl(*+)
Sfkz-Bezeichnung

HINWEIS: Fir jeden Schulstandort darf NUR eine Sonderregelklasse (ehemalige HU Klassen)

angelegt werden! Die korrekte Schulstufe/Stundentafel wird beim Schuler hinterlegt!

Bereits angelegte HU Klassen kdnnen einfach umbenannt und wie beschrieben angepasst werden!




W E B - Schiulerinnenverwaltung

Sokrates

Seite 5von 9

2. Schulerinnensuche

- Schuljahresbeginn/ Schilerinnenaufnahme/ Schilerinnensuche

- Kategorie: Schilersuche

- Name der Abfrage: 101 Suche 1 bzw. 102 Suche 2

- Tragen Sie den Familiennamen und Vornamen des gesuchten Sonderregelungsschilers ein
- Hakchen bei ,alle auswahlen® setzen

- Ausfihren

- Schilerinnen werden aufgelistet

- Markieren (Hakchen setzen bei richtigem Schiiler)

- In erste Klasseneinteilung

- Wiederholen Sie diesen Vorgang fur alle Ihre Sonderregel-Schilerinnen

Hinweise:

- bei Namensgleichheit — Kontrolle des Geburtsdatums!

- Hat sich nach Ubermittlung der ZMR Daten im Frihjahr der Familienname geandert, nach dem
alten Namen suchen

- Beim Eintragen der Namen auf Sonderzeichen achten (,S...“ wird mit der Schreibweise ,S..."
nicht gefunden - Suche Uber Geburtsdatum oder Vornamen)

3. Sonderregelungsschulerinnen der Klasse zuweisen

- Schuljahresbeginn/ Schilerinnenaufnahme/ Erste Klasseneinteilung/ Suchen

- Alle Sonderregelungsschiilerinnen werden aufgelistet

- Schiler markieren/ Hakchen bei ,zu Klassenbeginn®/ Klasse auswahlen/ Zuordnen

- Schiler sind nun der Klasse zugewiesen — alle Aktionen kdnnen nun durchgefiihrt werden (z.B.
Grunddaten pflegen, Adresse pflegen, Ereignisse, Auswertungen drucken,.....)
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4. Datenpflege

- Laufendes Schuljahr/ Schulerinnendatenpflege
e Grunddaten pflegen
e Adressen pflegen

Fur die korrekte Datenpflege wurde auf www.ksn.at im Bereich Schulverwaltung/Schilerinnen das

Skript Modul 2 — Schilergrunddaten zur Verfligung gestellt.
5. Laufbahnpflege

5.1 Ereignisse zuordnen

- Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Ereignisse zuordnen
- Klasse (1.SRS) suchen/ entsprechende Schiler auswéhlen/ Hakchen setzen
- Ereigniskategorie: Schulpflicht Sonderregelung

- FEreignis: - keine Auswahl -
§11(2)
§12
§13
§15
on ng Abs.2 |
Erklarung:
Paragraph
82 Abs. 2 | Beginn der allgemeinen Schulpflicht (Frihchenregelung)
8§11 § 11 (1) Besuch von Privatschulen ohne Offentlichkeitsrecht
§ 11 (2) Hauslicher Unterricht
8§12 Besuch von Schulen, die keiner gesetzlich geregelten Schulart entsprechen
813 Besuch von im Ausland gelegenen Schulen
8§15 Befreiung schulpflichtiger Kinder vom Schulbesuch

- VON und BIS Datum (Unterrichtsjahresgrenzen)
- Zuordnen

5.2 Schiulerlaufbahn pflegen (Schulstufenkorrektur auBer ,,0. Schulstufe®)

- Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Schilerlaufbahn pflegen
- Schiuler suchen und markieren/ Bearbeiten
- Laufbahnsatz in der Mitte markieren


http://www.ksn.at/
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- Auf der rechten Seite die gewiinschte Anderung durchfiihren (bspw. Besuchsjahr und
Schulstufe)
- Speichern

5.3 Eintragung der Vorschulstufe

- Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Schulerlaufbahn pflegen

- Stichtag: ,Schulbeginn®/ Schiler suchen und markieren

- Stundentafel (VO Standard) auswahlen/ Schulformkennzahl (0100) auswahlen
- Zuordnen

- Fenster mit folgender Information 6ffnet sich:
fsah aar Suandanraral Sk s |

Stundentafel zuordnen

2 Schiilerfinnen haben eine fur die gewahlte Stundentafel ungiltige Schulstufe
Schulstufe [T |

Speichem | Ahbtechen’

- Speichern

HINWEIS: Schiler mit dem Ereignis 82 Abs. 2 (Frihchen Regelung) missen ausschlie3lich in

der 0. Schulstufe und 0. Besuchsjahr gefuihrt werden!

Kontrolle der Schiilerlaufbahn It. Punkt ,b — Schiilerlaufbahn pflegen”

HINWEIS: Schuler der 0. Schulstufe dirfen NUR einen Laufbahnsatz aufweisen!

Liste der Laufbahn
Klasse Von Bis Schulstufe Besuchsjahr Schulform
00 1 0110
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6. Bereitstellung der Schulerdaten flir eine Externistenprifung

Betrifft ausschlie3lich die Schuler mit dem Ereignis 811 (Teilnahme an einem gleichwertigen

Unterricht Besuch von Privatschulen ohne Offentlichkeitsrecht und hauslicher Unterricht)

Fur die Abwicklung einer Externistenprifung gibt es zwei Mdéglichkeiten:

6.1 SRK Schule = Externistenprufungsschule (NUR Wechsel der Klasseneinteilung notwendig)
6.2 SRK Schule # Externistenprifungsschule (Schilerabmeldung an die
Externistenprufungsschule)

6.1 SRK Schule = Externistenprifungsschule

- Externistenklasse wird friihestens mit 01.06. seitens der Externistenprifungsschule angelegt!

Wechsel der Klasseneinteilung Meesifna N

- Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Wechsel der
Klasseneinteilung 2b

- Schiler suchen/ Hakchen setzen Zn o

- Klasse (1.Ext) auswahlen 3b

- Wechsel wéhrend des Schuljahres: AB Datum korrekt [ Kiassenbeginn
eintragen (KEIN Hakchen setzen!) o

- Zuordnen

Sobald der Button ,Zuordnen® geklickt wurde, wird ein Fenster eingeblendet:

SEKZ Schulformkennzahl
SFKZ beibehaltenff
Stundentafel
STT STT beibehaltenf
beibehalten - Schulstufe des Schiilers Schulstufe beibehalten@
erhéhen - Schulstufe erhoht sich um 1 Schulstufe erhahen()
Schulstufe | der Klasse & Schulstufe der Klasse wird Schulstufe der Klasse()
dem Schiler zugewiesen
OK Abbrechen

OK klicken > Wechsel der Klasseneinteilung wurde durchgefihrt
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6.2 SRK Schule # Externistenpriufungsschule

Abmeldung wéahrend des Schuljahres

- Laufendes Schuljahr / Schulwechsel im Schuljahr / Schiler suchen

- Hakchen bei Schiiler setzen / Schule auswahlen

- Kein Hakchen setzen

- Austritt am (letzter Schultag an der Schule; wenn Austritt mit Freitag erfolgt, dann das Datum
vom Sonntag verwenden!) eintragen

- Zuordnen

- Meldung ,Wollen Sie diese Aktion wirklich durchfiihren?“ mit OK bestéatigen

Hinweis:
Sobald der Schiler der Externistenklasse bzw. Externistenschule zugewiesen wurde, wird dort das

Externistenzeugnis angelegt.

Nach der Externistenprifung Ubermittelt die Externistenschule den Schiler wieder an seine

Stammschule retour. Der Schiler muss dann wieder der 1.SRK Klasse zugeordnet werden.

Eine Einsicht auf das angelegte Zeugnis der Externistenschule hat die Stammschule nicht!



