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1. Vorarbeiten fur das Anlegen von Schulnachrichten

1.1 Kontrolle - Fachwahl

— Auswertungen/ Schilerlnnenlisten/ Fachwabhl einer Klasse

Klassenliste

Klasse
= Name Schulstufe Von Bis
O VSKL 00
O 1a 01
] b 01
O 1c o1
O 2a 02
] 2b 02
O 2c 02
O 3a 03
1 3b 03
O 3c 03
O 43 04
O 4b 04
O 4ac 04
1 - 13 von 13 Eintrige 50 | 100 | 150 | Alle 1
[Por 1% Drucken

— Klasse auswahlen, drucken

— Kontrolle der zugewiesenen Facher

1.2 Kontrolle - Facher

— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Fachwahl pflegen

— Fehlende Facher kdnnen ausgewahlt bzw. falsche Facher abgewahlt werden.

Hinweis: Gegenstande, die nicht in der zugewiesenen Stundentafel des Schilers vorhanden sind,
kénnen nicht zugeordnet werden! Es erscheint eine Fehlermeldung!
VS/MS: Bitte die neuen Gegenstandsbezeichnungen kontrollieren, alte Gegenstandshe-

zeichnungen dirfen nicht mehr aufscheinen! (zB PG_ME = PG_MU,..usw.)

Fachwahl

1.2.1 Fachwahl Uber die Massenaktion

Gruppe |- keine Auswahl - v
PriferIn |- keine Auswahl - ||
Gegenstandsart |Unverbindliche Ubung e
Gegenstand [UJ_BSF - Bewegung und Sg Kl -

— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Fachwahl pflegen

— Schulerin markieren/ Fachwahl treffen

— Auswahl oder Abwahl

Berechnen | Bearbeiten | Auswahll Abwahl |
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1.2.2 Fachwahl Uber die Detailansicht

— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Fachwahl pflegen

— Schulerin markieren

— Bearbeiten
Gegenstandsart [T ST RN v |
Gegenstinde der VS (Standard) Schulstufe
01 02 03 04 St
Verbindliche {ibung vii .
T )
o
+ @
O -
+ @
O ;
+ @
O -
+ @
O .
+ @
O -
+ @ v
iyt T Zuordnen | Zuriick

— Gegenstand in der Detailansicht suchen und Hakchen setzen oder abwéhlen

— Zuordnen

1.3 Kontrolle - Lehrplanfestlegung

— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Lehrplanfestlegung zuordnen
— Hier wird die Schulart und Schulstufe jener SPF-Schiller eingetragen, die nach dem ASO

Lehrplan unterrichtet werden.

Hinweis: Nur fr Schilerinnen, die einen anderen Lehrplan haben (z.B.: Schiilerin mit LP ASO in
VS Klasse)
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W% GA  Gegenstand

PG
PG
PG
PG
PG

PG

B 8 & B B &

PG
M rc

1-13 von 13 Eintrage
11

1.4 Kontrolle — Leistungsgruppen (nur PTS)

Gegenstandsliste zum

Von Bis

50 | 100 | 150 | Alle

wp st @
ASO 01 @
ASO 01 i
ASQ 01 a
ASO 01 @
ASO 01 (>
ASO 01 [}
ASO 01 0]
ASO 01 i

Lehrplanfestlegung

Schulart | - keine Auswahl -
Schulstufe | - keine Auswahl -

Von

gis |

[<l<]

Lischen

Bearbeiten | Zuordnen Zuriick

— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Leistungsgruppen zuordnen

— Bei falscher LG: alten Eintrag befristen und mit neuem VON Datum eintragen

1.5 Kontrolle — Leistungsniveaus (nur MS)

— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Leistungsniveaus zuordnen

Bei falschen LN - siehe Skriptum: Zuweisung Standard / Standard AHS: MITTELSCHULE

1.6 Zweisprachiges Zeugnis

Jenen Schiilerinnen, die ein zweisprachiges Zeugnis erhalten sollen, muss das Merkmal ,Zweispra-

chiges Zeugnis“ zugewiesen werden.

— Laufendes Schuljahr/ Schilerdatenpflege/ Merkmale zuordnen

— zweisprachiges Zeugnis (nur fur zweisprachige Volksschulen) - VON Datum eintragen; BIS

Datum wird erst nach der Beendigung der 4. Schulstufe oder bei Abmeldung vom zweisprachi-

gen Unterricht nachgetragen.

Hinweis der Bildungsdirektion Karnten:

Im Geltungsbereich des Minderheitenschulwesens sind Schulnachrichten/ Semesterinformatio-

nen zweisprachig zu erstellen, sofern es die Eltern beantragt haben.
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2. Beurteilung - Zeugnisse

fur VS: Vorschulstufe

VS /MS/PTS/ASO

AulRerordentliche Schuler
(1.-9. Schulstufe)

Neben den Ziffernbeurteilungen stehen auch Nicht-Ziffernbeurteilungen zur Verfligung:

Keine Schulnachricht (auch keine Schulbesuchsbest.)

Zeugnisart: Schulnachricht

Zeugnisart: Schulnachricht

1 Sehr gut B Befreit

2 Gut N Nicht beurteilt

3 Befriedigend S ,Strich’ = Entwertung
4 Gentigend T Teilgenommen

5 Nicht gentigend X Nicht anzeigen

Wenn Kinder vom Religionsunterricht abgemeldet sind, muss der Pflichtgegenstand Religion

trotzdem zugeordnet sein, aber mit einem ,S* entwertet werden.
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2.1 Zeugnisse anlegen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisse anlegen

— Klasse auswahlen/ Suchen

Suchen

Familienname
Geschlecht |- keine Auswahl - v
Stichtag

Anzahl der Treffer 19 / ausgewahlt 19

Liste der SchiilerInnen

M@ Kl Familienname Vorname Geburtsdat. @

™M 1a @ A

M 1a i

¥ 1a @

[ 1a @

M 1a O]

M 1a @Y
1 - 19 von 19 Eintrage 50 | 100 | 150 | Alle 1

— Héakchen bei den Schulerinnen setzen

— Rechts korrekte Auswabhl treffen:

4 1
Schulstufe |- keine Auswahl - v
Klasse |1a R
Gruppe |- keine Auswahl - hd
Ubernehmen | Initialisieren | Suchenl
Zeugnisdaten
p2e e [Schulnachriche |
Zeugnis-Datum(*) | v|
Zeugnisvorlage(™) r a
Zeugnis-Ort(*) F ||
DirektorIn{*) |
Bezeichnung am Zeugnis |Schu||eil:ung ﬂ
Klassenvarstand(*) |
Bezeichnung am Zeugnis | keine Auswahl - ﬂ
Zweitlehrer |
Bezeichnung am Zeugnis | keine Auswahl -

Schulart |Volksschule

<

Anmerkung

Bearbeiten | Zuordnen

Zeugnisart Schulnachricht (auch fir Schulerinnen im AO Status)
Zeugnis-Datum Datum wird aus der Klassenpflege iibernommen
Zeugnisvorlage Folgende Zeugnisvorlagen wurden It. Bildungsdi-

rektion Karnten verpflichtend vorgegeben:

- VS: alle Standard

(1. Schulstufe KEINE Gesamtnote mehr)

- MS: alle Standard

- SeF: erreichter Entwicklungsstand

- PTS: Standard und erreichter Entwicklungsstand
Zeugnisort Ort wird aus der Schulpflege tbernommen
DirektorIn Name wird aus der Schulpflege iilbernommen
Bezeichnung am Zeugnis | Die Bezeichnung ,Schulleitung® ist automatisch ein-

gestellt
Klassenvorstand Lehrerin wird aus der Klassenpflege ibernommen
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Bezeichnung am Zeugnis

Klassenvorstand
English Teacher
Firmenstempel und Unterschrift des Lehrberechtigten
IntegrationslehrerIn
Klassenlahrer
Klassenlahrerin
KlassenlehrerIn
Klassenvorstindin
Mative Speaker
SprachlehrerIn
StiitzlehrerIn
Teamlehrarln
Vorsitzende(r)

Schulart Schulart wird aus der Schulpflege tbernommen (VS)
Mittelschule

Hinweis seitens Bildungsdirektion beziiglich Zweitlehrer (teamiehrer/integrationslehrer, usw.):

Nach Auskunft der Rechtsabteilung darf beim Zeugnis, der Schulnachricht und Schulbesuchsbestatigung nur die Schulleitung und der
Klassenlehrer/die Klassenlehrerin angefiihrt werden (Teamlehrer/Teamlehrerin darf nicht zusatzlich angefiihrt werden).

Zuordnen

2.2 Zeugnisse pflegen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisse pflegen

— Schdilerin markieren

— Zugewiesene Zeugnisdaten wie z.B. Datum oder Zeugnisvorlage kénnen uber die Funktion
»Zeugnisse pflegen® nach dem Anlegen des Zeugnisses bearbeitet und korrigiert werden.

— Es darf nur das falsche Feld geandert werden!

— Zuordnen

Zweitlehrer Idschen (bitte Klassenweise durchfiihren):

Zeugnisdaten

Zeugnis-Datum | - keine Auswahl - ~

Zeugnisvorlage | - keine Auswahl - v
Zeugnis-Ort
DirektorIn

Bezeichnung am Zeugnis | - keine Auswahl - v
Klassenvorstand

Bezeichnung am Zeugnis | - keine Auswahl - v
Zweitlehrer

Funktion | Wert loschen ~

Schulart | - keine Auswahl - v
Anmerkung

£

Zuordnen
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2.3 Ereignisse zuordnen - Mittelschulen

Beurteilung/ Zeugnisse/ Ereignisse zuordnen

— Klasse auswéahlen/ Suchen/ Schuilerlnnen markieren

Ereigniskategorie: MS Schwerpunkt

— Ereignis wahlen:

¢ In der Mittelschule gibt es vier mdgliche Schwerpunktbereiche (auslaufend — zweite bis

vierte Klassen):

e musisch-kreativ
e naturwissenschaftlich-mathematisch
e Okonomisch-lebenskundlich

¢ sprachlich-humanistisch-geisteswissenschattlich

(wurden die Ereignisse bereits im Vorjahr OHNE Bis Datum zugeordnet, muss dies nicht mehr durchgefiihrt

werden!)

Schwerpunkte neu (beginnend ab Schuljahr 2023/24 fiir die ersten Klassen)

e Mathematik u. Naturw.
e Musik, Kunst u. Krea.
e Musikmittelschule

e Schulautonom

e Skimittelschule

e Sportmittelschule

e Sprachen

e Wirtschaft u. Gesellschaft

— am/von — Datum eintragen

— Zuordnen

2.4 Zeugnisdaten zuordnen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisdaten zuordnen
— Schdiler suchen/ Hakchen setzen

- Berechnen
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2.5 Beurteilung eintragen

2.5.1 Beurteilung eintragen (verbale Beurteilung eintragen)

Beurteilung/ Zeugnisse/ verbale Beurteilungen eintragen

Suchen klicken

— Gegenstand auswéhlen (Doppelklick auf ,Pfeil”)

[E) Zeugnisse pflegen

D Ereignisse zuordnen

Ubernehmen | Initialisieren | Suchen |

[) Zeugnisdaten zuordnen [ Notenliste der SchiilerInnen Gegenstand [~ keine Auswahl - 2]
D Beurteilungen eintragen Bitte nach der Suche einen Gegenstand auswahlen
[£] Verbale Beurteilungen eintragen
[ Beurteilungen eintragen(Tabelle)
[E] Kauseltexte berechnen
— Schilerinnen auswéahlen/ Feld ,verbale Beurteilung® beflillen
Gegenstand |PG_R - Religion ﬂ
verbale Beurteilung:
dlmzu.rweiserll
Bearbeiten | Zuordnenl
— Allen zuweisen und Zuordnen
2.5.2 Beurteilung eintragen (Tabelle)
— Beurteilung/ Zeugnisse/ Beurteilungen eintragen (Tabelle)
— Schulstufe oder Klasse oder Schilerin suchen
— Noten eintragen
e ab 1. Schulstufe:
A PG vo Ku
fstg fstue PG_R PG_D PG_M PG_SU PG_MU PG_KUGE PG_TD PG_BSP VU_LFE VU_VEMO FO_FO
b | [ L J L J L 1T [ J L1 | T T |

— Zuordnen
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2.6 Klauseltexte zuordnen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Klauseltexte zuordnen

— Zeugnisart auswahlen

— Schulstufe oder Klasse oder Schilerin auswahlen
— Suchen/ Hékchen setzen

— Berechnen

Alle Klauseln werden automatisch nach den rechtlichen Grundlagen berechnet. Das Berechnen
der Klauseln ist auch bei der Schulnachricht notwendig, es werden am Ausdruck aber keine
Klauseltexte, aul3er SPF, Lehrplanfestlegungen und geanderte Leistungsgruppen, ausgewie-

sen.

Hinweis seitens Bildungsdirektion Kéarnten:
Wenn ein Schiler einen umfassenden ASO-Lehrplan in einer Schulstufe hat, werden in der Klausel

alle Gegenstande separat ausgewiesen. Diese Klausel kann manuell geandert werden.

Beispiel alt:
,Der Schiler wurde gemafd § 17 Abs. 4 in den Gegenstanden Musikerziehung, Verkehrserziehung,

Religion, Sachunterricht, Deutsch, Lesen, Schreiben, Foérderunterricht, Bewegung und Sport, Le-
bende Fremdsprache Englisch, Bildnerische Erziehung, Werkerziehung, Mathematik nach dem

Lehrplan Allgemeine Sonderschule unterrichtet.”

Beispiel neu:
.0er Schiler wurde gemalR § 17 Abs. 4 in allen Gegenstanden nach dem Lehrplan Allgemeine

Sonderschule unterrichtet.”

2.7 Zusatztexte zuordnen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Zusatztexte zuordnen

— Zeugnisart auswahlen

— Schulstufe oder Klasse oder Schiilerin auswéhlen
— Suchen/ Hakchen setzen/ Zusatztext auswéhlen

— Zuordnen
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Eintragung von Instrumenten fir Schwerpunktschule — MS Musik:

Zeugnisvorlage: alle Standard

Beurteilung/ Zeugnisse/ Zusatztexte zuordnen

— Schulerln suchen/ Zusatztext: Instrument/ Textfeld: Instrument eintragen

Zuordnen
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3. Zeugnisdruck

3.1 Notenubersicht drucken

— Beurteilung / Zeugnisdruck / Notenubersicht drucken

3.2 Klauselubersicht drucken

— Beurteilung / Zeugnisdruck / Klausellbersicht drucken

3.3 Zeugnisse drucken

— Beurteilung / Zeugnisdruck / Zeugnisse drucken

Hinweis: Wenn am Zeugnis hinter der Zeugnisart ungultig steht, fehlen noch Eintrage (Noten,....)

Schulnachricht (unglltig)

Schuljahr




