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1. Hinweise fur die MDL Abrechnung

Bis zum 4. des Monats ist die Monatsleistung Sichtung im Lehrerzimmer auszuhangen.

Sollte es bis dato keine Einwéande geben, sind diese bis spatestens 5. des Monats an den

jeweiligen Bezirk zu genehmigen. (Leermeldungen sind ebenfalls zu genehmigen)
MDL Berechnung und Genehmigung in die ,Zukunft® ist nicht méglich, erst wenn das Monat

abgeschlossen ist, kann das jeweilige ,beendete® Monat berechnet werden!

Hinweis: Die Schulwochen — wie es bisher war — sind fir die MDL Berechnung im Schuljahr

2024/25 nicht mehr relevant; es wird jetzt der gesamte Kalendermonat beriicksichtigt!

Zu beachten fir die Einzelleistungen (siehe Skriptum Einzelleistungen):

- Leitervertretungen durfen nur ganze Tage verrechnet werden.

- Uhrzeit der Absenz der Schulleitung muss von 00:00 — 23:59 Uhr sein; sonst kein
Anspruch;

- In der Anmerkung der Einzelleistung muss der Grund der Abwesenheit und die Dauer
gepflegt sein.
Beispiel: Leitung - Seminar, 01.10.20XX; Leitung erkrankt 01.10.-04.10.20XX

- Ausnahme: Der Leiter hat eine Absenz durch eine Schulveranstaltung!

e Schulveranstaltungen Leitung — kann nur fur einen Lehrer pro Schulveranstaltung
geltend gemacht werden!

e Gebuhrt nur bei 4 aneinander folgenden Tagen.

Kostenstelle ,,ASVL“:
Laufendes Schuljahr/Lehrerinnen/Schulveranstaltungen pflegen/Suchen/Veranstaltung
markieren /bearbeiten/Lehrer markieren/bearbeiten/Lehrer markieren/rechts die Kos-

tenstelle ,ASVL" auswahlen/speichern

Hinweis: Die Verrechnung der Teilnahme an einer Schulveranstaltung wird NICHT uber

Sokrates Web geltend gemacht! Dies wird mittels Bauschvergutung verrechnet.
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2. Wochen- MDL Berechnen und Genehmigen

2.1Wochen- MDL Berechnen

Laufendes Schuljahr /Lehrerinnen/ Wochen-MDL-berechnen/ Monat auswahlen/ Suchen

SchulerIn: |- keine Auswah| - g Basisdaten Schuljahresbeginn Laufendes Schuljahr Ende des
» Laufendes Schufiahr Suchen e
1) pynamische Suche
[ schilerdatenpfiege ————
B33 Laufbahnpflege S e e —_——|
B2 Lehrerinnen Geschlecht: |- keine Auswahl - 2 Stammschule; | - kel wahl - =
E] Tatigeiten pfegen Wonat: [ AN - | Kassfiation: [-keme Auswahl- =]
schaftigung berechnen
= schaﬁ:'gr:;ri‘ggf:;;r:‘lzl\g::) Initialisieren ‘Suchen
fe
en genehmigen
ranstaltungen pflegen
pplerplan pflegen
=] Enzaleistung pfegan
[%] Wochen-MDL berechnen
) mpL bersicht
- ALLE Lehrperson markieren
- Button ,Berechnen®
1
Berechnen | Bearbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken | Unterschnft drucken
2.2 Monatsleistung Sichtung
- ALLE Lehrpersonen markieren — Button ,Sichtung drucken®
- Daten kontrollieren
Mehrleistungen - Monatsdarstellung
Sichtung fur den Monat September
Personal- Name Dauer-|Abzugs-Abzugs| Bez.- Férder- B+ Suppl- E&BSSL| Ges. |Leity. S-Veranst. |pacher
nummer MDL | Tage Std |D-MDL Std Suppl Std  Std | MDL | Tage apg, Leit. | Vero.
| [ 0.00
Monatssumme der Schule: | 0.00| 0,00 o.na| 0,00 000 0,00 000 0.00| o,oo| 0,00 0,00 o.on|

Sollten die Daten nicht korrekt sein, bitte Einzelleistungen bzw. Supplierplane kontrollieren

und korrigieren. AnschlieR3end wieder Wochen-MDL berechnen!

Hinweis: Dienstrecht NEU — Padagogischer Dienst: Die Spalte Fachervergitung (Fécher-

verg.) wurde in der MDL Ubersicht (Ausdruck) erganzt.
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Wenn die Daten korrekt sind:

2.3 Wochen-MDL Genehmigen

ALLE Lehrperson markieren (auch Leermeldungen sind durchzufihren!)
Button ,Genehmigen®

Berechnen | Bearbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken | Unterschnft drucken

Lehrperson sind automatisch ausgewahlt

Rechtes Auswabhlfeld:

Die Felder ,Weiterleiten®, ,Erfassungsdatum® und ,erfasst von®, sind automatisch hinter-

legt

VYULIENTIEHT UIEND LSSy

Wochenmehrdienstleistung

Liste der LehrerInnen

M Status Genehmigt von Datum LehrerIn Ges.MDL
] 0 - Weiterleiten(™): [{lzdodias| ha
Erfassungsdatum(*):
= o ; ¢
arfasst von(*):
o2 0 =
3 0
Anmerkung:
o2 0
v i -
v 0
v 0
~ 0
4 0
2 0
T2 0
2 [
I3 0 [ |
Speichem Zuruck

- Button ,Speichern®
- Button ,Zurtck®
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2.4  Monatsleistung Unterschrift

- ALLE Lehrpersonen markieren — Button ,Unterschrift drucken®

Mehrdienstleistungen - Monatsdarstellung

Genehmigte Meldung fur den Monat Oktober

Personal- Dauer-
nummer Name MDL

Abzugs- Abzugs-
Tage Stunden

Bez.- Forder- Suppl.- E&BSSL| Ges. | Leitv.
D-MDL StundenStundenStunden| MDL | Tage

S-Veranst.
Abg. Leit.

Facher-
verg.

0.00

0,00

0.00

11,00

0,00

0,00

0.00

0,00

Monatssumme der Schule: | 0,00 |

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00

0.00| o,oo| 0,00

0,00 0,00

11,00

25 MDL sichten

Laufendes Schuljahr /Lehrerinnen/ MDL sichten/ Monat auswahlen/ Suchen

Hier werden alle Vergitungen, Leitervertretungen und Einzelleistungen aufgelistet, die im ausge-

wahlten Monat lber die MDL Genehmigung an SAP Ubermittelt werden. Spalte Zeitbereich beach-

ten!

MIC& Lehrer Stammschule Zeitbereich

9: 09.09.2024
30.09.2024

9: 09.09.2024
30.09.2024

9: 09.09.2024
30.09.2024

9: 09.09.2024-
30.09.2024

9: 09.09.2024-
30.09.2024

Kategorie

Vergitung
Vergitung

Klassenfihrung -

61c

Vergitung:
Vergutung
Klassenfihrung

61c

Vergutung:
Vergutung
Klassenfuhrung
61¢

Vergitung
Vergiitung

Klassenfuhrung -

61c

Vergiitung
Vergitung
Klassenfuhrung
61c

MDL_Genehmigen

PM-LL Art
- ORD
§

ORD
5

ORD
5 [
- ORD
§
= ORD
§

Wert

Anmerkung

09.09.2024
30.09.2024

09.09.2024
30.09.2024

09.09.2024
30.09.2024

09.09.2024 -
30.09.2024

09.09.2024 -
30.09.2024

Status

Details

Tatigkeiten
01.09.2024
30.06,2025 2b

Tatigkeiten
01.09.2024 -
30.06.2025 3a

Tatigkeiten
01.09.2024 -
30.06.2025 4a

Tatigkeiten:
01.09.2024
30.06,2025 4b

Tatigkeiten:
01.09.2024
30.06,2025 1a
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2.6  Zulagen sichten

Laufendes Schuljahr /Lehrerinnen/ Zulagen sichten/ Monat auswéhlen/ Suchen

Hier werden alle Zulagen aufgelistet, die im ausgewahlten Monat Gber die MDL Genehmigung an
SAP Ubermittelt werden. Spalte Zeitbereich beachten! Bitte auf Korrektheit tUberprifen!

MDL_Genehmigen
FIr& Lehrer Stammschube Pesrsonal Inummer Feitbereich Kategorie PM-LL Art Wert Anmierkung Status

3. Dyn. Suchen fir MDL

Laufendes Schuljahr/ Dynamische Suche

Kategorie: Lehrerliste

Name der Abfrage:

420: EinzelMDL Behorde (Liste der eingetragenen Einzelleistungen)

530: Details MDL (Liste analog Aktion ,MDL sichten®)

540: Fachervergutung

590 MDL-Genehmigung (Kontrolle ob alle Lehrpersonen genehmigt wurden)



