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1. Vorarbeiten fur das Anlegen von Semesterinformation

— Siehe Skript ,Modul 5 — Schulnachrichten®

2. Beurteilung - Zeugnisse

2.1 Zeugnisse anlegen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisse anlegen

— Klasse auswahlen/ Suchen

Zeugnisdaten

Zeugnisart

Semestarinformation ﬂ

Zeugnis-Datum

Zeugnis-Ort

DirektorIn

ol
|
Zeugnisvorlage(™) ILEistu ngsinfo Trm
)|
vl

Bezeichnung am Zeugnis ISchuIIeitung

Klassenvorstand(™) |

Bezeichnung am Zeugnis I keine Auswahl -

Zweitlehrer |

Bezeichnung am Zeugnis | keine Auswahl -

Schulart Molksschule

1

Anmerkung

— Héakchen bei den Schulerinnen setzen

— Rechts korrekte Auswabhl treffen:

Zeugnisart

Semesterinformation

Zeugnis-Datum

Datum wird aus der Klassenpflege ibernommen

Zeugnisvorlage

Leistungsinfo Trennlinie
(Vorgabe Bildungsdirektion Karnten)

Zeugnisort

Ort wird aus der Schulpflege bernommen

Direktorin

Name wird aus der Schulpflege ibernommen
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Bezeichnung am Zeugnis | Die Bezeichnung ,Schulleitung” ist automatisch ein-

gestellt
Klassenvorstand Lehrerin wird aus der Klassenpflege ibernommen
Bezeichnung am Zeugnis
Klassenvorstand

English Teacher
Firmenstempel und Unterschrift des Lehrberachtigten
Integrationslehrarin
Klassenlehrer
Klassenlehrerin
KlassenlehrerIn
Klassenvorstandin
Mative Speaker
SprachlehrerIn
Stiitzlehrerin
TeamlehrerIn
Vorsitzende(r)

Schulart Volksschule

Hinweis seitens Bildungsdirektion beziiglich Zweitlehrer (teamiehrer, Integrationslehrer, usw..):

Nach Auskunft der Rechtsabteilung darf beim Zeugnis, der Schulnachricht und Schulbesuchsbestatigung nur die Schulleitung und der
Klassenlehrer/die Klassenlehrerin angefiihrt werden (Teamlehrer/Teamlehrerin darf nicht zusatzlich angefiihrt werden).

— Zuordnen
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2.2 Zeugnisse pflegen

— Schulerin markieren

Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisse pflegen

— Zugewiesene Zeugnisdaten wie z.B. Datum oder

Zeugnisvorlage kénnen Uber die Funktion ,Zeugnisse

pflegen“ nach dem Anlegen des Zeugnisses bearbeitet

und korrigiert werden.

— Es muss nur das falsche Feld geandert werden!

— Zuordnen

— Zweitlehrer I6schen (bitte Klassenweise durchfiihren):

2.3

Zeugnis-Datum
Zeugnisvorlage
Zeugnis-Ort

DirektorIn

Bezeichnung am Zeugnis
Klassenvorstand
Bezeichnung am Zeugnis
Zweitlehrer

Funktion

Schulart
Anmerkung

Zeugnisdaten

- keine Auswahl -

- keine Auswahl -

- keine Auswahl -

- keine Auswahl -

Wert loschen

- keine Auswahl -

Zuordnen

Zeugnisdaten zuordnen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisdaten zuordnen

Zeugnisdaten

Zeugnis-Datum | - keine Auswahl - &

Zeugnisvorlage | - keine Auswahl -

Zeugnis-Ort
DirektorIn

Bezeichnung am Zeugnis |

Klassenvorstand

Bezeichnung am Zeugnis |

Zweitlehrer

Funktion|
Schulart

Anmerkung

- keine Auswahl -

- keine Auswahl -

- keine Auswahl -
- keine Auswahl -

[}

[ 1<l

L]«

Bearbeiten | Zuordnen |

— Relevante Schiilerinnen (bspw. 2sprachige ZG-Vorlagen) suchen/ Hakchen setzen

— Berechnen

ACHTUNG: Bei Schilerinnen mit SPF darf diese Aktion nicht durchgefihrt werden, da ansonsten

unter jedem Gegenstand die Lehrplanfestlegung ausgewiesen wird (siehe Bild unten)!

1. Pflichtgegenstand*)**)

Religion

Lehrplan Allgemeine Sonderschule

Sachunterricht

Lehrplan Allgemeine Sonderschule
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2.4 Beurteilung eintragen

2.4.1 Verbale Beurteilung eintragen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ verbale Beurteilungen eintragen
— Suchen klicken

— Gegenstand auswéhlen (Doppelklick auf ,Pfeil”)

[E) Zeugnisse pflegen
[ Ereignisse zuordnen ljbemehmenl lnirialisuerenl Sumenl
[2 Zeugnisdaten zuordnen M Notenliste der SchiilerInnen Gegenstand [~ keine Auswahl - 2]

D Beurteilungen eintragen Bitte nach der Suche einen Gegenstand auswahlen

[£] Verbale Beurteilungen eintragen
[ Beurteilungen eintragen(Tabelle)
[E] Kauseltexte berechnen

— Schilerinnen auswéahlen/ Feld ,verbale Beurteilung® beflillen

Gegenstand |PG_R - Religion ﬂ
verbale Beurteilung:

Bearbeiten | Zuordnenl

— Allen zuweisen und Zuordnen

2.5 Klauseltexte zuordnen

— Beurteilung/ Zeugnisse/ Klauseltexte zuordnen

— Zeugnisart auswéhlen

— Schulstufe oder Klasse oder Schilerin auswéahlen
— Suchen/ Hékchen setzen

— Berechnen

Alle Klauseln werden automatisch nach den rechtlichen Grundlagen berechnet. Das Berechnen der
Klauseln ist auch bei der Schulnachricht notwendig, es werden am Ausdruck aber keine Klausel-

texte, aulBer SPF, Lehrplanfestlegungen und geanderte Leistungsgruppen, ausgewiesen.
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2.6 Zusatztexte zuordnen

Beurteilung/ Zeugnisse/ Zusatztexte zuordnen

— Schulstufe oder Klasse oder Schilerin auswahlen

Suchen/ Hakchen setzen/ Zusatztext auswahlen

— ,Datum Bewertungsgesprach®

pliracond [Datum Bewertungsgesprach (K|

am 10. Janner 20

In diesem Feld ist das Datum des
Bewertungsgespraches einzutragen,
da es ansonsten nicht in der FuBnote
aufscheint!

— Zuordnen

Hinweis:
Haben Eltern am Bewertungsgesprach nicht teilgenommen, ist statt dem Datum das Wort ,nicht"

einzutragen!
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2.7 Eintragung von FérdermalRnahmen

Sollte das Bewertungsgespréach nicht stattgefunden haben oder der/die Schilerin wird in einem

Gegenstand negativ beurteilt, sind folgende Punkte umzusetzen:

1. Kein Bewertungsgesprach stattgefunden:

Zeugnisse/ Verbale Beurteilung
eintragen

Zusatzlich zur Beurteilung muss bei jedem Pflichtgegen-
stand folgender Hinweis eingetragen werden:

,Fordermalinahmen siehe Riickseite.”

Zeugnisse/ Zusatztexte zuordnen

Zusatztext: Datum Bewertungsgesprach
Textfeld: statt Datum ,nicht” eintragen

Zeugnisse/ Zusatztexte zuordnen

Zusatztext: Klauselerganzung

Zusatztext I Klauselerganzung 1]

FordermaBnahmen:

Religion: ...

Sachunterricht: ...

Deutsch, Lesen, Schreiben: ...
Mathematik: ...

Musikerziehung: ...

Bildnerische Erziehung: ...

Werkerziehung: ...

Bewegung und Sport: ...

2. Neaqative Beurteilung in einem oder mehreren Gegenstanden:

Zeugnisse/ Verbale Beurteilung
eintragen

Zusatzlich zur Beurteilung muss bei dem jeweiligen
Pflichtgegenstand folgender Hinweis eingetragen werden:

,Fordermallnahmen siehe Rlckseite.”

Zeugnisse/ Zusatztexte zuordnen

Zusatztext: Klauselerganzung

Zusatztext I Klauselerganzung v

FordermaBnahmen:

Religion: ...

Sachunterricht: ...

Deutsch, Lesen, Schreiben: ...

Mathematik: ...

Hier dirfen nur Pflichtgegenstéande mit negativer Beurtei-
lung angefuhrt werden!
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3. Zeugnisdruck

— Siehe Skript ,Modul 5 — Schulnachrichten®

Hinweis:
NUR fur Schilerinnen mit Férdermaflinahmen ist ein zweiseitiges Zeugnis erlaubt! Hierfur

beim Zeugnisdruck das Hakchen bei ,,zweiseitiges Zeugnis*“ setzen.

- J— B e

[ Einzel-PDFY] zweiseitiges Zeugnis__] Note als Text_| Zweitschrift

Lt. Vorgabe Bildungsdirektion Karnten muss das Zeugnis mit FérdermalRnahmen doppelsei-

tig bedruckt werden! Es diurfen nicht zwei separate Seiten ausgegeben werden!




