Sokrates WEB

Schulerinnenverwaltung
Modul 6

Einschreibung

= Bildungsdirektion ‘
Karnten

Version: 19.01.2026



Anderungsverlauf

Version | Geénderte Seiten Datum Art der Anderung

o | e 12.01.2015 | neu erstellt;

1 alle 03.12.2015 Anpassen d_er Jahresgrenzen; Aktualisie-
rung dynamische Suchen

2 alle 17.01.2017 | Anpassen der Jahresgrenzen

3 alle 08.01.2019 | Aktualisierung

4 alle 22.01.2020 | Aktualisierung

5 4 07.02.2020 | Schulpflichtige Schiler

6 alle 14.01.2021 | Aktualisierung; relevante Ereignisse

7 Alle 21.12.2021 | Aktualisierung; relevante Ereignisse

8 Alle 10.01.2023 | Aktualisierung

9 Alle 27.12.2023 | Aktualisierung

10 Alle 23.12.2024 | Aktualisierung

11 Alle 08.01.2025 | Aktualisierung, Ereignisse

12 Alle 19.12.2025 | Aktualisierung

13 Alle 19.01.2026 Einsghre_iber — automatisch Erste Klas-
seneinteilung

14
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Im folgenden Skript ,Einschreibung” werden die fir den Pflichtschulbereich relevanten Aktivitaten
fur die Einschreibung erlautert.

Die ZMR-Daten wurden fur das nachste Schuljahr in die Datenbank importiert (Stand: 10. Januar
2026):

- Schulpflichtig ab SJ 2026/27:  geboren zwischen 02.09.2019 und 01.09.2020
- Dispenskinder f. SJ 2026/27 geboren zwischen 02.09.2020 und 01.03.2021

Wechseln Sie in das Schuljahr 2026/27

1. Schilerinnensuche

— Hinfallig — siehe Punkt 2.1

2. Klassenzuweisung

2.1 Einschreiber den Klassen zuweisen (Grobzuweisung)

— Ins Schuljahr 2026/27 wechseln
— Schuljahresbeginn/ Schiilerinnenaufnahme/ Erste Klasseneinteilung/ Suchen

— Alle Einschreiber Ihrer Gemeinde werden automatisch aufgelistet

W%  Familienname Vorname Geb.Dat. Eintritt @
— [ mit Eintrittsdatum [ zu Klassenbeginn  Ab
O ) A
M i Klasse w M G MAX
0 ':i:: ) 1 0 1] 1] 25
O o Schuler/klasse (zu Klassenende) v| 6
O @
O

—

1 - 26 von 26 Eintrige 35 | 50 | 100 | Alle 1

Zuordnen | Léschen

— Hakchen bei den betreffenden Schilern setzen

— Hakchen bei ,zu Klassenbeginn“/ Klasse auswahlen/ Zuordnen
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— Einschreiber sind nun den Klassen zugewiesen — alle Aktionen kénnen nun im SJ 2026/27

durchgefihrt werden (z.B. Grunddaten pflegen, Adresse pflegen, Ereignisse, Auswertungen dru-
cken)

Hinweis: Die Klassen werden nur dann angezeigt, wenn diese bereits umkopiert wurden (korrekte

Vorgehensweise — Skriptum Stellenplan)

2.1.1 Erste Klasseinteilung — Schiler I6schen bzw. fehlend

Jene Schilerdatenséatze die von lhrer Schule NICHT benétigt werden, sind anzuklicken und mit

dem Button ,,Léschen® aus der Ersten Klasseneinteilung zu entfernen.

Sollten Schulerdaten fehlen, gibt es 2 Moglichkeiten:

1.) Schuiler war mit Stand 10. Januar 2026 nicht in lhrer Gemeinde gemeldet und muss daher

ggf. manuell aufgenommen werden! (vorher Schilersuche durchfiihren!)

2.) Schiler war mit Stand 10. Januar 2026 im System vorhanden, wurde aber von einer anderen

Schule bereits einer Klasse zugewiesen.

3. Schulerdatenpflege

3.1 Grunddaten pflegen

Im Menupunkt ,Schilerinnendaten pflegen® werden Stamm- und Adressdaten der Schilerinnen

erfasst.

Mit der Funktion ,Grunddaten pflegen® kdnnen die Stammdaten der Schilerinnen bearbeitet wer-
den. Felder mit ,** und/ oder ,+* sind Pflichtfelder, die fur bestimmte Auswertungen bendtigt werden

und sind unbedingt auszufiillen.

Folgender Weg im Funktionsbaum fihrt zu den Grunddaten der Schulerlnnen:

- Laufendes Schuljahr/ Schilerinnendatenpflege/ Grunddaten pflegen

- Klasse oder Schillerinnen suchen/ Hakchen setzen
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- Bearbeiten

Akad. Grad
Familienname(*)
1. Vorname(*)
weitere Vornamen

Akad. Grad nach
Geschlecht (*+)
Geburtsdatum(*+)

Geburtsort

Geburtsstaat
Staatsbiirgerschaft (*+)
2. Staatsbirgerschaft(+)
Religionsbekenntnis(*)
Alltagssprache 1 (*+)
Alltagssprache 2 (+)
Alltagssprache 3 (+)
Erstsprache 1 (*+)
Erstsprache 2 (+)

Erstsprache 3 (+)

Mustermann

Max

mannlich v

01.01.2019 v

Villach

Osterreich

Osterreich

- keine Auswahl -

Rémisch-katholische Kirche

Deutsch

- keine Auswahl -

- keine Auswahl -

| Deutsch

- keine Auswahl -

- keine Auswahl -

SchiilerInnen-Grunddaten pflegen

AN \

Sozialversicherungsnummer (+) 010119

SoziaIversicherungsans‘talt‘ - keine Auswahl - v ‘

Ersatzkennzeichen laut BilDOK (+)‘ ‘

Anmerkung

Foto GroBe 133x100 (4:3)

Datei auswahlen | Keine ...ewahlt

Datei muss kleiner als 2 MB sein.
Dateiformat muss *.jpg, *.png, *.jpeg oder *.bmp sein.

In diesem Dialogfeld hat der Benutzer nun die Mdglichkeit, die Grunddaten direkt zu bearbeiten

oder mit einem Klick zu den angelegten Adressen zu wechseln. Um die Grunddaten bearbeiten zu

kénnen, muss erneut auf den Button geklickt werden.

Hinweis: Erst-/Zweit-/Drittsprache sowie Alltagssprache 1 — 3 dirfen NICHT ident sein!

3.2 Adressen

pflegen

Die Schiilerinnenadressen miissen vollstandig ausgefillt sein.

Bitte halten Sie sich an die Vorgaben im Skriptum Schiileradressen!
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3.3 Merkmale zuordnen = Volksschulen und Sonderschulen

Fur die Einschreibung sowie den Stellenplan ist folgendes Merkmal relevant:

- sprengelfremd > VON-Datum und Anmerkung (Begrindung bzw. Schreiben des
Schulerhalters) eintragen.
e Eintragung zu Schulbeginn, wenn der Schiler mit erstem Schultag die Schule besucht.
e Eintragung wéahrend des Schuljahres mit Eintrittsdatum It. Schilerlaufbahn oder wenn sich
die Wohnadresse andert.

e Anmerkungsfeld:
GemaR § 59 Abs. 3 K-SchG — Kéarntner Schulgesetz ist die Aufnahme eines dem Schulsprengel nicht

angehorigen Schulpflichtigen zu verweigern, wenn hierdurch eine Uberfiillung der vorhandenen Klas-
sen oder die Notwendigkeit einer Klassenteilung eintreten wirden oder wenn in der Schule, deren
Sprengel der Schiler angehort, eine Minderung der Organisationsform eintreten wirde. Sollten die
Genehmigungen zum sprengelfremden Schulbesuch vorliegen, so sind die Gemeinderatsbeschliisse
(Genehmigung sprengelfremder Schulbesuch — Heimatgemeinde und sprengelfremde Gemeinde)
der Bildungsdirektion vorzulegen. Sprengelfremde Schiler sind mit dem Schiiler-Merkmal ,sprengel-
fremd* zu versehen und im Anmerkungsfeld die Aktenzahlen der Gemeinderatsbeschlisse zu

erfassen.

3.4 Ereignisse zuordnen

Stellenplan (SORG) relevant:

- AuRerordentlich
- SPF

- Anmeldung zum zweisprachigen Unterricht

Fir die zuséatzlichen relevanten Ereignisse bzgl. der Einschreibung wurde ein separates Skrip-

tum erstellt! Bitte halten Sie sich an die Vorgaben im Skriptum Ereignisse - Einschreibung!
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4. Abmeldung von Einschreibern

— Schuljahr 2026/27
— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Schulwechsel im Schuljahr
— Suchen
Suchen
Liste der SchiilerInnen Schulwechsel
MICE Kl Familienname Vorname Geburtsdatum (i)
. ) Abmeldung
M 1 [(ORIPS ASO Feldkirchen A
ASQO Klagenfurt Josefinum priv.
O 1 [6h ASO Klagenfurt Waidmannsdorf
ASO Villach
w BZ Bad Eisenkappel
O ! @ BZ Lesachtal
- BZ Metnitz
O 1 @ Extem v
. FBS Ferlach
O . @ nicht angefithrte Schule |
=9 Schian(") Sonsios )
O 1. Cl: = Laufbahn{en) an der eignen Schule im
R - i gewshlten Schuljahr ldschen
1 - 17 von 17 Eintrige 35 | 50 | 100 | Alle 1

O zukiinftige Laufbahn(en) an der eignen
Schule lischen

— Schdilerin markieren/ Schule auswahlen (wenn bekannt; ansonsten ,Abmeldung®)
— Hakchen bei ,Laufbahn(en) an der eigenen Schule im gewéhlten Schuljahr [6schen® setzen

— Zuordnen




