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Änderungsverlauf 

Version Geänderte Seiten Datum Art der Änderung 

0 ----- 12.01.2015 neu erstellt; 

1 alle 03.12.2015 
Anpassen der Jahresgrenzen; Aktualisie-
rung dynamische Suchen 

2 alle 17.01.2017 Anpassen der Jahresgrenzen 

3 alle 08.01.2019 Aktualisierung 

4 alle 22.01.2020 Aktualisierung 

5 alle 14.01.2021 Aktualisierung 

6 alle 21.12.2021 Aktualisierung 

7 alle 10.01.2023 Aktualisierung 

8 Alle 27.12.2023 Aktualisierung 

9 Alle 23.12.2024 Aktualisierung 

10 Alle 12.01.2026 Aktualisierung 

11    
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Beachten Sie für die Zuteilung von Schülern das Rundschreiben:  

1. Rundschreiben Nr. 01/2026; Aufnahmeverfahren für Mittel-
schulen im Berechtigungssprengel Kärnten 

Rundschreiben Nr. 2026-01 - Rundschreibendatenbank des BMBWF 

 

 

Wechseln in das neue Schuljahr (Planungsjahr):  

2. Schülerinnensuche 

− Schuljahresbeginn/ SchülerInnenaufnahme/ SchülerInnensuche  

− Kategorie: Schülersuche  

− Name der Abfrage:  

▪ 101 Suche 1 (empfohlene Suche!) 

▪ 102 Suche 2 

▪ 170 Schüler aus Vorjahr 

− Familiennamen und Vornamen des gesuchten Schülers eintragen 

− Geburtsdatum eintragen 

− Häkchen bei „alle auswählen“ setzen  

− Ausführen 

− Schülerinnen werden aufgelistet 

 

 

Hinweise: 

− bei Namensgleichheit – Kontrolle des Geburtsdatums! 

− Beim Eintragen der Namen auf Sonderzeichen achten (Šadek wird mit der Schreibweise Sadek nicht 

gefunden → Suche über Geburtsdatum und/oder Vornamen)  

 

 

− Häkchen setzen bei richtigem Schüler (evtl. ist für das Setzen eines Häkchens ein Doppelklick 

notwendig) / „In erste Klasseneinteilung“ anklicken  

− Wiederholen Sie diesen Vorgang für alle SchülerInnen  

https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/rundschreiben/?id=1545
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3. Klassenzuweisung 

3.1 Anmeldungen für die ersten Klassen zuweisen (Grobzuweisung) 

− Ins neue Schuljahr (Planungsjahr) wechseln 

− Schuljahresbeginn/ SchülerInnenaufnahme/ Erste Klasseneinteilung/ Suchen 

− Alle SchülerInnen werden aufgelistet 

 

 

− Häkchen bei SchülerInnen  

− Häkchen bei „zu Klassenbeginn“/ Klasse auswählen/ Zuordnen 

− SchülerInnen sind nun den Klassen zugewiesen – alle Aktionen können nun im neuen Schuljahr 

(Planungsjahr) durchgeführt werden (z.B. Grunddaten pflegen, Adresse pflegen, Ereignisse, 

Auswertungen drucken) 

4. Schülerdatenpflege 

HINWEIS: Solange die aufgenommenen SchülerInnen noch einen aktiven Laufbahnsatz an einer 

anderen Schule haben (bspw. Volksschule), dürfen diese Daten nur in Absprache mit der aktuellen 

Stammschule angepasst werden!  

4.1 Grunddaten pflegen 

Im Menüpunkt SchülerInnendaten pflegen werden Stamm- und Adressdaten der SchülerInnen er-

fasst. 

 

Mit der Funktion Grunddaten pflegen können die Stammdaten der SchülerInnen bearbeitet werden. 

Felder mit „*“ und/ oder „+“ sind Pflichtfelder, die für bestimmte Auswertungen benötigt werden, und 

unbedingt auszufüllen sind. 



Seite 6 von 7  
S

o
k

r
a

t
e

s
 

W
E

B
 –

 S
c
h
ü

le
ri

n
n
e
n
v
e
rw

a
lt
u
n
g

 (
V

e
rs

io
n

: 
1

2
.0

1
.2

0
2

6
) 

 

Folgender Weg im Funktionsbaum führt zu den Grunddaten der SchülerInnen: 

- Laufendes Schuljahr/ SchülerInnendatenpflege/ Grunddaten pflegen 

- Klasse oder SchülerInnen suchen/ Häkchen setzen 

- Bearbeiten 

 

In diesem Dialogfeld hat der Benutzer nun die Möglichkeit die Grunddaten direkt zu bearbeiten oder 

mit einem Klick zu den angelegten Adressen zu wechseln. Um die Grunddaten bearbeiten zu kön-

nen, muss erneut auf den Button geklickt werden. 

 

Die hellgrau hinterlegten Werte ändern sich und werden aktiv, sodass der Datensatz bearbeitet 

werden kann. 

 

4.2 Adressen kontrollieren 

Die Adressdaten dürfen nicht geändert werden, da die gültigen Adressen noch von der aktuel-

len/aktiven Stammschule des Schülers verwaltet wird. Sollte eine Adressänderung notwendig sein, 

bitte mit der betroffenen Schule (Volksschule) Kontakt aufnehmen! 

Ausnahme: Schüler wird NEU an der Schule aufgenommen (zB Zuzug aus dem Ausland/anderes 

Bundesland). Bitte dann mit dem Skriptum Schüleradressen arbeiten! 
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5. Abmeldung von neu angemeldeten SchülerInnen 

− Neues Schuljahr (Planungsjahr) 

− Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Schulwechsel im Schuljahr 

− Suchen 

  

− SchülerIn markieren/ Schule auswählen (wenn bekannt; ansonsten Abmeldung) 

− Häkchen bei „Laufbahn(en) an der eignen Schule im gewählten Schuljahr löschen“ setzen 

− Zuordnen 


