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Anderungsverlauf

Version | Geénderte Seiten Datum Art der Anderung
o | e 12.01.2015 | neu erstellt;
1 alle 03.12.2015 Anpassen d_er Jahresgrenzen; Aktualisie-
rung dynamische Suchen
2 alle 17.01.2017 | Anpassen der Jahresgrenzen
3 alle 08.01.2019 | Aktualisierung
4 alle 22.01.2020 | Aktualisierung
5 alle 14.01.2021 | Aktualisierung
6 alle 21.12.2021 | Aktualisierung
7 alle 10.01.2023 | Aktualisierung
8 Alle 27.12.2023 | Aktualisierung
9 Alle 23.12.2024 | Aktualisierung
10 Alle 12.01.2026 | Aktualisierung
11
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Beachten Sie fir die Zuteilung von Schiilern das Rundschreiben:

1. Rundschreiben Nr. 01/2026; Aufnahmeverfahren fir Mittel-
schulen im Berechtigungssprengel Karnten

Rundschreiben Nr. 2026-01 - Rundschreibendatenbank des BMBWF

Wechseln in das neue Schuljahr (Planungsjahr):

2. Schilerinnensuche

— Schuljahresbeginn/ Schilerinnenaufnahme/ Schilerinnensuche
— Kategorie: Schulersuche
— Name der Abfrage:
= 101 Suche 1 (empfohlene Suche!)
= 102 Suche 2
= 170 Schuler aus Vorjahr
— Familiennamen und Vornamen des gesuchten Schiilers eintragen
— Geburtsdatum eintragen
— Hakchen bei ,alle auswahlen® setzen
— Ausfuhren

— Schilerinnen werden aufgelistet

Hinweise:

— bei Namensgleichheit — Kontrolle des Geburtsdatums!

- Beim Eintragen der Namen auf Sonderzeichen achten (Sadek wird mit der Schreibweise Sadek nicht

gefunden - Suche Uber Geburtsdatum und/oder Vornamen)

— Hakchen setzen bei richtigem Schiler (evtl. ist fiir das Setzen eines Hakchens ein Doppelklick
notwendig) / ,In erste Klasseneinteilung“ anklicken

— Wiederholen Sie diesen Vorgang fir alle Schiilerinnen



https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/rundschreiben/?id=1545
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3. Klassenzuweisung

3.1 Anmeldungen fir die ersten Klassen zuweisen (Grobzuweisung)

— Ins neue Schuljahr (Planungsjahr) wechseln
— Schuljahresbeginn/ Schiilerinnenaufnahme/ Erste Klasseneinteilung/ Suchen

— Alle Schulerinnen werden aufgelistet

VI Familienname  Vorname Geb.Dat. Eintritt @
- ] Mit Eintrittsdatum [ zu Klassenbeginn  Ab
O (i A
O @ Klasse w M ¢} MAX
0O ':i:: 0 1 0 1] 0 25
O d |Sch£]|er,“Klasse (zu Klassenende) v| (i:
O ]
O @
v
— s

1 - 26 von 26 Eintrige 35 | 50 | 100 | Alle 1

Zuordnen | Léschen

— Hakchen bei Schilerinnen

— Hakchen bei ,zu Klassenbeginn®/ Klasse auswahlen/ Zuordnen

— Schdlerlnnen sind nun den Klassen zugewiesen — alle Aktionen kénnen nun im neuen Schuljahr
(Planungsjahr) durchgefihrt werden (z.B. Grunddaten pflegen, Adresse pflegen, Ereignisse,

Auswertungen drucken)

4. Schulerdatenpflege

HINWEIS: Solange die aufgenommenen Schilerinnen noch einen aktiven Laufbahnsatz an einer
anderen Schule haben (bspw. Volksschule), dirfen diese Daten nur in Absprache mit der aktuellen
Stammschule angepasst werden!

4.1 Grunddaten pflegen

Im Menupunkt Schulerinnendaten pflegen werden Stamm- und Adressdaten der Schilerinnen er-
fasst.

Mit der Funktion Grunddaten pflegen kbnnen die Stammdaten der Schilerinnen bearbeitet werden.
Felder mit ,** und/ oder ,+“ sind Pflichtfelder, die fur bestimmte Auswertungen bendtigt werden, und

unbedingt auszufillen sind.
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Folgender Weg im Funktionsbaum fuhrt zu den Grunddaten der Schilerinnen:

- Laufendes Schuljahr/ Schilerinnendatenpflege/ Grunddaten pflegen

- Klasse oder Schilerlnnen suchen/ Hakchen setzen

- Bearbeiten
SchiilerInnen-Grunddaten pflegen
Akad. Grad IBAN ‘ ‘
Familienname(*) | Mustermann BIC |:|
il Vomame(*)|Max Sozialversicherungsnummer (+) (010119
weitere Vornamen SoziaIversicherungsanstalt‘ - keine Auswahl - v ‘
Akad. Grad nach Ersatzkennzeichen laut BilDOK (+)‘ ‘

Geschlecht (*+) | mannlich v

Geburtsdatum(*+) 01.01.2019 | ~

Anmerkung

Geburlsort|\/|l\ach

Geburtsstaat | Osterreich v o s BTG
Staatsburgerschaft (*+) | Osterreich v
2. Staatsburgerschaft(+) | - keine Auswahl - ~
Re\iglonsbekemntnis(*)| Romisch-katholische Kirche ~
Alitagssprache 1 (*+) | Deutsch ~
Alltagssprache 2 (+) | - keine Auswahl - v
Alltagssprache 3 (+) | - keine Auswahl - v
Erstsprache 1 (*+) | Deutsch v ‘m‘ Keine ...ewahlt
Erstsprache 2 (+) | - keine Auswahl - v Datei muss kleiner als 2 MB sein.
Erstsprache 3 (+) | - keine Auswahl - v Dateiformat muss *.jpg, *.png, *.jpeg oder *.bmp sein.

In diesem Dialogfeld hat der Benutzer nun die Méglichkeit die Grunddaten direkt zu bearbeiten oder
mit einem Klick zu den angelegten Adressen zu wechseln. Um die Grunddaten bearbeiten zu kon-

nen, muss erneut auf den Button geklickt werden.

Die hellgrau hinterlegten Werte &@ndern sich und werden aktiv, sodass der Datensatz bearbeitet
werden kann.

4.2 Adressen kontrollieren

Die Adressdaten durfen nicht geandert werden, da die glltigen Adressen noch von der aktuel-
len/aktiven Stammschule des Schilers verwaltet wird. Sollte eine Adressanderung notwendig sein,
bitte mit der betroffenen Schule (Volksschule) Kontakt aufnehmen!
Ausnahme: Schiiler wird NEU an der Schule aufgenommen (zB Zuzug aus dem Ausland/anderes

Bundesland). Bitte dann mit dem Skriptum Schuleradressen arbeiten!
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5. Abmeldung von neu angemeldeten Schulerinnen

— Neues Schuljahr (Planungsjahr)

— Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Schulwechsel im Schuljahr

— Suchen
Suchen
Liste der SchiilerInnen Schulwechsel
MICE Kl Familienname Vorname Geburtsdatum (i)

. ) Abmeldung

M 1 [(ORIPS ASO Feldkirchen A
ASQO Klagenfurt Josefinum priv.
O 1 [6h ASO Klagenfurt Waidmannsdorf
ASO Villach

w BZ Bad Eisenkappel
O ! @ BZ Lesachtal

- BZ Metnitz
O 1 @ Extem v

i FBS Ferlach
O . @ nicht angefithrte Schule |
Schuan)
V| |W
O 1. Cl: = Laufbahn{en) an der eignen Schule im
R gewshlten Schuljahr ldschen
1 - 17 von 17 Eintrige 35 | 50 | 100 | Alle 1

O zukiinftige Laufbahn(en) an der eignen
Schule lischen

— Schilerin markieren/ Schule auswahlen (wenn bekannt; ansonsten Abmeldung)
— Hakchen bei ,Laufbahn(en) an der eignen Schule im gewéhlten Schuljahr 16schen® setzen

— Zuordnen




