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Aufgrund der Umstellung APS/BS Sokrates Logln mittels ID-Austria (siehe Dienstpost vom

16.03.2026 — iso.web) ist es notwendig, im Sokrates die Benutzer zu tberarbeiten!

Achtung: Schulen, die bereits in der Testphase seitens Sokratesbetreuung kontaktiert wurden,

mussen die unten angefiihrten Punkte NICHT mehr erledigen!

1. Neuer Sokratesbenutzer fiir Schulleitung

Jeder Benutzer muss eindeutig erkennbar sein —fir diese Eindeutigkeit muss der LOGINname mit

der bPK:BF (Verknipfung mit dem zentralen Melderegister) hinterlegt werden.

Portal-Benutzername Portal
26TXPI2i0R6falin39pZc | BIP v/ ‘

Daher ist/war es notwendig, dass fast alle Schulleiter (bis auf wenige Ausnahmen — hier konnte
die bPK:BF automatisch mit dem alten Benutzernamen verkniipft werden) einen neuen LOGIN-
NAMEN erhalten haben.

Die ggf. neuen LOGINdaten werden bzw. wurden Ihnen seitens Sokratesbetreuer Gibermittelt.

Das Einmalpasswort muss im Zuge der Anmeldung geandert werden:

Ihr Passwort ist abgelaufen. Bitte wahlen Sie ein neues.

Benutzername(*
Perso

Aktuelles Passwort

Passwort

Passwort(wiederholen)

Personalnummei

%
Suchen sofort ausfohren [] %
K

Benutzername

Anderungsdatum 10.03.2026 1}

Speichern

Die folgenden Schritte kdnnen nur mehr mit den neuen LOGINdaten durchgefiihrt werden!
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2. Sokratesbenutzer bereinigen

Basisdaten — Administration — Benutzer pflegen — Schule auswahlen — Suchen

ichillern Keine Auswahl - v

Basisdaten
Grunddaten
Schulen
Lehrerlnnen
Gegenstande
Stundentafeln

Schulspezifische Einstellungen

Administration
Benuitzer pliegen

Benutzer den Rollen zuordnen

Nachrichten pflegen

n (Lehrerln)

Basisdaten | Schuljahresbeginn

Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

Suchen

Persn

Anzahl der Treffer 2

Liste der BenutzerInnen

LehrerIn Kiirzel

e Alten Direktorbenutzer anklicken (nur wenn neue LOGINDaten iibermittelt wurden) - Button:
I6schen - bei mehreren zugeordneten Schulen (zB aufgelassene Schulen) so oft auf den Button Iéschen
klicken, bis Benutzer verschwindet

o Stellvertreter Benutzer anklicken - Button: Loschen

e KV/Lehrerbenutzer anklicken — Button: Loschen

e ADMIN/Sekretariatsbenutzer anklicken — Button: Léschen

Hinweis: muss fiir jeden Benutzer einzeln durchgefiihrt werden.

Achtung: Benutzer, die KEINE Lehrpersonen sind (zB Sekretariat/Admin) - Siehe Punkt 8!

Es darf, nach der Bereinigung nur mehr der Direktorbenutzer mit bPK Verkniipfung vorhan-

den sein!
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3. Benutzer (Lehrer/KV) neu anlegen

Hinweis:
Stellvertreter, Klassenlehrer (fiir jene Personen, die mit Sokrates arbeiten wollen/sollen) - zumindest
aber fiir die Leiterstellvertretung!

Basisdaten — Administration — Benutzer anlegen (Lehrerin) — Stammschule auswahlen — Suchen

Schiderdn ~keine Auswahl - v - Basksdaten | Schulfahresbeginn | Laufandos Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

Suchen }

LK

Treffer B InRistisiaren | Suehi
LehrerInnenliste
FPre Name Geburtsdatum a

Betroffene Lehrer (kann fiir mehrere Lehrpersonen gleichzeitig durchgefiihrt werden) anklicken — Button:
Berechnen

Hinweis:
Es wird bei der Berechnung das , niedrigste” Rollenrecht (= Lehrer: kann NUR Listen drucken und div. Aus-
wertungen erledigen) hinterlegt und man kann es mit dem néchsten Schritt andern.
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3.1. Errechnete Benutzer kontrollieren bzw. Rolle/Gruppe anpassen

Basisdaten — Administration — Benutzer pflegen — Schule auswahlen - Suchen
Neuen Benutzer anklicken; kontrollieren ob Portal-Benutzername vorhanden ist.

| o i o | e s i
Suchen

Benutzemama Parson Schula [~ ke Auswal - -

Verknplung der Portalanmeldung rum Bearbeiter im Sokrates Bund

—

teu | Gruopenzuordnunal soschern | Laschen

Sollte kein PORTAL-BENUTZERNAME eingetragen sein, konnte die Lehrperson nicht eindeutig mit dem
zentralen Melderegister abgeglichen werden.

* keinen Hauptwohnsitz in Osterreich

* Umzug — Adressanderung wurde noch nicht der Bildungsdirektion tibermittelt und im SAP angepasst
* Fehler bei Vornamen (z.B.: Doppelname, 2. Vorname) usw.

In so einem Fall bitte einen aktuellen Meldezettel (ausgenommen KEIN Hauptwohnsitz in Osterreich) an
die Besoldung Gibermitteln, damit die Grunddaten/Adressen kontrolliert und ggf. angepasst werden kon-
nen! Abgleichzeitraum ZMR/SAP/Sokrates — ca. 24 bis 48 Std.

Hinweis:

Passwort fiir die errechneten Benutzer ist immer erstmalig die 10stellige SozNr., das Passwort
muss im Zuge der Erstanmeldung von der Lehrperson gedandert werden.

Button: Gruppenzuordnung

Zeile anklicken und rechts kann die Gruppe verdandert werden (VS: auf WEB-VS-KV oder WEB-
VS-Direktorln = Stellvertreter;)

Liste der Benutzerrollen

Rolle Schule

WEB-VS-Lehrerln
Gruppe(=) | WEB-VS-Lehrerin v

”‘""“?:"|:| h

Button Speichern

Hinweis: Gruppe muss immer analog des Schultyps ausgewahlt werden (MS = MS Gruppen; VS = VS
Gruppen, SeF/ASO = SeF Gruppen, PTS = PTS Gruppen; usw.)!
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Bis alle Schulen in KARNTEN umgestellt wurden, funktioniert die Anmeldung im Sokrates weiterhin mit
den neuen LOGIN Daten oder (ibers Bildungsportal mit ID Austria.

Nach der Umstellung (01.06.2026) wird das LOGIN im Sokrates deaktiviert!

4. Einstieg — Bildungsportal — Schulleitung

Hinweis: dieser Teil ist nur Serviceleistung seitens Sokratesbetreuung!

Alle Punkte, die das Bildungsportal betreffen, werden NICHT von der Sokratesbetreuung suppor-
tet — bei Fragen oder Problemen ist mit dem Support des Bildungsportals Kontakt aufzunehmen:

support@bildung.gv.at

= Bundesministerium
Bildung

Informationska

wes wd ) Login mit ID-Austria
. Osterreich & elDAS-Staaten

Alternative Anmeldung iiber...

https://www.bildung.gv.at

=>» Einstieg mit ID Austria

Bis zum Schulnamen hinunterscrollen — unter dem Text Direktor/in — Anwendungen:

Direktorfin

A

O Aacheminy
xbetherh il
b

adowndhanl o

A o a2

- dort auf , Alle anzeigen” klicken



mailto:support@bildung.gv.at
https://www.bildung.gv.at/
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In der Liste suchen, ob der Punkt Sokrates APS/BS Karnten zur Verfligung steht:

Sokrates APS/BS Karnts @
Lo

Sokrates APS/BS Karnten Play 1 O [0]

TEACHERS. direct &

Bei Sokrates APS/BS Karnten — Stern anklicken — er wird dann bei den Anwendungen ganz oben
gereiht und muss dann nicht mehr gesucht werden.

Auf den Namen Sokrates APS/BS Karnten klicken — in einem separaten Browserfenster 6ffnet
sich Sokrates. Arbeiten im Sokrates ist somit ganz normal méglich!

5. Stellvertreterin im Bildungsportal definieren

Hinweis: Rechte analog Schulleitung - ob gEWﬁ nscht, entscheidet die Schulleitung!

e Ganz oben ,Dashboard” anklicken
e Bis zum Schulnamen runterscrollen
e Kategorie: Organisation

o Delegierte Aufgaben anklicken

— Benutzerverwaltung - Bildungsportal

Organisation

W E B

P Arwercisgen

@ teindeten

3 Danererariganes
2a Cetegarie Jutgates
Oy Featuers

M Forwadae

A assen & vt nwen
& Unin

A Momte o eren
N teugreen

B Napgeen

M Peioedotcs

Sokrates

© Sanmak

A Jwcrimangen
e Lehrperson suchen

e Ganz hinten in der Zeile die Lehrperson anklicken ,, Delegierte Aufgaben“
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= Separates Fenster erscheint:

Amtssignamurservice - Dokumente markieren
Amitssignaturservice - '-.'allngrrF
Srwenclungen
Bildungagaral-Admin
Fommiulare

Links

Nachrichten

Persanenforos
Systemadminisratar

Zuordnungen

Anderungen speichem

e Bildungsportal — Admin (= gleichen Rechte wie Schulleitung) anklicken
e Ggf. andere Aufgaben definieren, Entscheidung liegt bei der Schulleitung
e Anderungen speichern

Somit ware der Leiterstellvertreter korrekt zugewiesen.
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6. Schulverbund/Cluster und Anzeigename im Bildungsportal

Schulen im Verbund werden oft nur mit dem Wort ,Volksschule” angezeigt:

» Volksschule
Aktualisierung der persénlichen Daten anfordem

(3 Senden Sie eine Anfrae zur Datenkorrektur

> anklicken und die Daten der Schule werden aufgelistet!

Das Wort VOLKSSCHULE muss durch die Schulleitung selbst gedndert werden:
ORGANISATION - BASISDATEN - bei Name den Stift anklicken und den neuen Namen eintragen

7. Zugang fiir Lehrpersonen (nicht Schulleitung) - Bildungsportal

https://www.bildung.gv.at anmelden (ID Austria muss vorhanden sein!) und unter dem

Schulnamen in den Anwendungen auf Sokrates APS/BS Kérnten (- Play) zugreifen.

PH Tirol

PH Vorarlberg
PH Wien

PPH Augustinum
PPH Burgenland
PPH Linz

Sokrates APS/BS Kérnten =3

S < S ¢S TR < A < <
@ © 6 © © o o o6

Sokrates APS/BS Kérnten Play =0

Mit dem Sternchen kann die Anwendung nach oben gereiht werden und muss nicht mehr gesucht werden:



https://www.bildung.gv.at/
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Anwendungen x
Bevorzugte Anwendungen 1/5
Sokrates APS/BS Karnten =0 * ©

Sonstige Anwendungen
eduthek.at w @

edutube Ww @

Auf den Namen Sokrates APS/BS Karnten klicken — in einem separaten Browserfenster 6ffnet
sich Sokrates. Arbeiten im Sokrates ist somit ganz normal moglich!

Hinweis:

Nur Lehrpersonen mit einem vorher angelegten Sokratesbenutzer knnen dann auch mit Sokrates arbei-
ten. (siehe Punkt 3)
Die Anwendung haben zwar alle zur Ansicht, ohne korrekt hinterlegten Sokratesbenutzer bekommt man

aber eine Fehlermeldung!

W E B - Benutzerverwaltung - Bildungsportal

Sokrates
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8. Zugang NICHT Lehrpersonal (Mitarbeiter/Admin) fiir das Bildungsportal

aktivieren

1) Sokrates:
Es muss manuell ein Benutzer im Sokrates mit den neuen VORGABEN angelegt werden

Basisdaten — Administration — Benutzer pflegen — Schule auswéahlen — Suchen — Button NEU

Benutzername(*) |Ma.Pfeifenbe |

Person |[Manuela Pfeifenberger

Passwort [eeeseesese

Passwort{wiederholen) [ssssssssss

Personalnummer |

Sperre
Initial Login

Suchen sofort ausfuhren

o<

VORGABE: 2Buchstaben Vorname«maximal 9Buchstaben vom Nachnamen = insgesamt max.

12stellig
Hakchen bei Initial Login setzen
Speichern

Basisdaten — Administration — Benutzer den Rollen zuordnen

BenutzerInnen den Rollen zuordnen
Benutzer an der eigenen Schule| CJ

Liste der Benutzern BenutzerInnen den Rollen zuordnen
MICF  Benutzerkennung Gruppe LehrerIn
Ma.Pfeifenbe
Gruppe(*) | WEB-VS-DirektorIn v |
Schule(*) || H

Hakchen bei ,,Benutzer an der eigenen Schule” ENTFERNEN
Manuell angelegter Benutzer scheint auf

Auswahlen — Rechts korrekte Gruppe und Schule zuweisen
Zuordnen

Der alte Admin/Sekretariatsbenutzer muss anschlieBend geloscht werden!
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2.) Bildungsportal (Schulleitung bzw. Bildungsportal ADMIN) —

a. Punkt: Zuordnungen

Organisation

@ Links

293 Mitarbeiter/innen
N Neuigkeiten

o Nutzergruppen

& Personenfotos

[ 2e2 Zuordnungen

(@ Wie Sie Ihre eigenen Zuordnungen pflegen kdnnen

< Einladung versenden

Q = m

Zeilen pro Seite 50 + 0-0von0

Status 1| Name [| : Versender | : E-Mail-Adresse 1| : Rolle 1| Geplantes Ende | : Aktionen

Hinweis:

nung korrekt funktioniert!

b. + Button Einladung versenden

(® Wie Sie Ihre eigenen Zuordnungen pflegen kénnen

hier findet man Hilfe, wie die Zuord-

D)

anklicken
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Einladung versenden
Bestatigung Ich bestatige, dass ...
= ...die eingeladene Person in einem aufrechten Dienstverhaltnis zu meiner Organisation steht, die der ausgewahlten Rolle entspricht.
» ... die E-Mailadresse der eingeladenen Person korrekt ist und das E-Mailpostfach ausschlieBlich von dieser Person gelesen werden kann.
+ ... von meiner Organisation sichergestellt wird, diese Zuordnung dieser Person zu meiner Schule zu beenden, wenn die sachliche Begriindung
fiir diese Zuordnung wegfallt.
E-Mail-Adresse martin.mueller@schule.at
maria.schreiber@schule.at
leonhard.kaiser@schule.at
Rolle Mitarbeiter/in ]
Geplantes Ende (2] Aktivieren 3 % Juli B 2027 ¢ ™

Anderungen speichern w

E-Mail-Adresse vom Sekretariat (wenn vorhanden, personenbezogen!) eintragen

Rolle = Mitarbeiter/in
Geplantes Ende NICHT aktivieren

Anderungen Speichern

c. Bestdtigung des LINK
Sekretariat erhalt an die oben angefiihrte E-Mail einen LINK, dieser muss bestatigt werden.
(siehe Beispiel Screen)

Liebe/r Nutzer/in,

Sie wurden von Berta Curie eingeladen, der Organisation 900023 mit der Rolle Mitarbeiter/in beizutreten. Bitte folgen Sie diesem
Link, um die Einladung anzunehmen.

— Das Bildungsportal ist eine Serviceplattform des Bundesministeriums fur Bildung (BMB
-—

d. Zugeordnetes Konto freischalten (nur Schulleitung bzw. Bildungsportal ADMIN)

Wenn lhre Einladung angenommen wurde, muss die Zuordnung noch freigeschalten werden, um sicher-
zustellen, dass der versandte Link nicht kompromittiert wurde. Um die Zuordnung freizuschalten, klicken
Sie auf den ,, Zuordnung aktivieren” Link in der Mitteilung, dass lhre Einladung angenommen wurde.

(Beispiel Screen)

Sie haben eine Einladung an vertretung@schule.at gesendet, um der

n 900001 als Mitar

nladung
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Sie kdnnen auch das Zuordnungen Meni im Widget Organisation am Dashboard 6ffnen. Klicken Sie auf

den Aktivieren Link neben dem Status Vom Nutzer akzeptiert, um die Zuordnung freizuschalten.

Sie kénnen auch das Zuordnungen Menii im Widget Organisation am Dashboard &ffnen. Klicken Sie auf den Aktivieren Link neben dem Status Vom Nutzer akzeptiert, um die Zuordnung freizuschalten.

@ Wie Sie Ihre eigenen Zuordnungen pflegen kénnen

Q = m
Zeilen pro Seite 50 v 1-1von1

Status 1] : Name [| @ Versender | : E-Mail-Adresse 1| : Rolle T Geplantes Ende | : Aktionen

Vom Nutzer akzeptiert [[tivieren]) Erwin Schrédinger Berta Curie vertretung@schule.at Mitarbeiter/in

Zeilen pro Seite 50 v 1-4von4

Tabellendaten herunterladenals | Komma separierte Werte (sv) &

AnschlieBend findet man aktivierte Person im Bildungsportal unter der

Kategorie: Mitarbeiter

Hinweis: s kann bis zu drei Tage dauern, bis Anderungen bei Bediensteten-Daten in alle Sys-

teme synchronisiert wurden. Besonders zu Beginn des Schuljahres kann es hierbei aufgrund der groflen Da-

tenmengen zu Verzégerungen kommen.

AC htu ng: Wourde eine Einladung mehrfach versendet, muss beim Status so lange auf ,, aktivie-

ren” geklickt werden, bis dies nicht mehr aufscheint. Der Mitarbeiter wiirde zwar auch in der ,Kategorie
Mitarbeiter” korrekt aufscheinen, sobald er sich aber im Bildungsportal anmelden mdchte, erhalt er eine

Fehlermeldung! (Aktivierung ist noch aktiv!)

"= Bundesministerium
Bildung

Anmeldedienst - Zugang verweigert

Sie sind nicht berechtigt auf diesen Dienst zuzugreifen.
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e. Kategorie — Mitarbeiter — bPK kopieren

(® Informationen zu Mitarbeiter/innen
Hinweis: hier findet man Hilfe zum Thema Mit-

arbeiter/innen

Schulleitungen und Bildungsportal-Admins wird zusatzlich die Spalte bPK:BF angezeigt.

Mit Klick auf das Kopier-Symbol kann das entsprechende bereichsspezifische Personenkennzeichen in die
Zwischenablage kopiert werden.

Beispiel:

Nutzerbild bPK:BF Vorname Nachname I~

AL (. Amanda Amboss

3.) Kopierte bPK:BF muss manuell im SOKRATES bei dem Sekretariatsbenutzer ein-
gefiigt werden

Basisdaten — Administration — Benutzer pflegen — Schule auswahlen — Suchen — Benutzer ankli-
cken

Verkniipfung der Portalanmeldung auf das *+ klicken

Liste der BenutzerInnen Am.Amboss
Benutzername Schule LehrerIn Kiirzel
Benutzername(*) m‘
Am.Amboss Person |Amanda Amboss
Passwort
Passwort(wiederholen)
Personalnummer
Sperre {7
Initial Login —1
L

Suchen sofort ausfiihren

Verknpfung der Portalanmeldung zum Bearbeiter im
Sokrates-Bund
Benutzername  Portal-Benutzername Portal
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Bu“d | |
Benutzername Portal-Benutzername Portal

Am.Amboss | | | [BIP v [-]

Kopierte bPK:BF im Feld Portal-Benutzername einfligen
Speichern

Anmeldung mit ID Austria analog Schulleitung/Lehrpersonen im Bildungsportal méglich!

Wird die bPK nicht reinkopiert, erscheint bei der Anmeldung beim Bildungsportal ebenfalls fol-
gende Fehlermeldung:

"= Bundesministerium
Bildung

Anmeldedienst - Zugang verweigert

Sie sind nicht berechtigt auf diesen Dienst zuzugreifen.

W E B - Benutzerverwaltung - Bildungsportal

Sokrates
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9. Fehlermeldung — Sokrates liber Bildungsportal

Erhalt eine Lehrperson folgende Fehlermeldung, wenn man bei Anwendungen auf Sokrates

APS/BS Karnten klickt, ist dieser wie folgt zu beheben:

v /
P S S S S S S SSSSSS
4 /|
sokrates
schulverwaltung
i Zugriff verweigert! Ihr Benutzer ist in Sokrates WEB gesperrt.
Bitte kontaktieren Sie die Administration Ihrer Schule! E |
Details: DirektLogin /-
- -
Jetzt erweitern mit SOKRATES Teacher Assistant
/ Das digitale Klassenbuch der Zukunft.
/ Mehr Informationen: SOKRATES Teacher Assistant
/e 7 1

Einstieg Sokrates (Direktor) - Basisdaten — Administration — Benutzer pflegen — Schule auswahlen
— Suchen — Benutzer anklicken

Ma.Pfeifenbe

Benutzername(*) |Ma.Pfeifenbe

Person |Manuela Pfeifenberger

Passwort |

Passwort(wiaderholen) |

Personalnummer ‘

Sperre
Initial Login

Suchen sofort ausfiihren

I

e Hakchen bei Sperre entfernen

e Speichern

Hinweis: Sperre erfolgt, wenn man sich nicht innerhalb von 10 Tagen nach Erstellung des Be-

nutzers im Sokrates anmeldet!




