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1. Voraussetzungen fiur ein Externistenprufungszeugnis

a. Externistenklasse: Die Externistenklasse darf friihestens mit 01.06. angelegt
werden! Anbei ein Beispiel fir die Klassenpflege — diese Eintragungen diirfen
nicht abgeandert werden:

1.Ext

A
Name(*) |1.Ext
BilDok Klassenbezeichnung(*+) |1Ext £\

Folgeklasse [
Klassenbezeichnung (GP-Untis) I

Stundentafel(*)| |t. Schulart v

Schulstufe(*+) V]

Klassenvorstand |- keine Auswahl - v

KV-Bezeichnung | - keine Auswahl - v

Klassengruppe |- keine Auswahl - v

Klassenzimmer |- keine Auswahl - 4

Gultigkeitsbereich von(*+)| 01.06.20xx
Gultigkeitsbereich bis(*+) |
Schulnachricht I i
Zeugnis(*) | ]

Wiederholungsprifung 1 [
Wiederholungsprifung 2 [

Fachrichtung |- keine Auswahl - v

Klassenart 1 | Externistenklasse v

Klassenart 2 |- keine Auswahl - v

Klassenart 3 |- keine Auswahl - v

Klassenart 4 |- keine Auswahl - v

Klassenart 5 |- keine Auswahl - v

KlassengroBe [25 ~ Mehrstufenklasse V]
Schulformkennzahl(*+) | |t. Schulart v
Sfkz-Bezeichnung |
v

Speichern | Loschen | Kopieren I Abbrechen |

b. Zuweisung der Schilerinnen: Die Schilerinnen werden entweder durch
Wechsel der Klasseneinteilung oder iber die erste Klasseneinteilung nach
schriftlicher Anforderung der Prifungsschule bei der Stammschule des Schilers
zugewiesen. (siehe Skript Sonderregelschilerinnen_SRS-Klassen)

Es durfen KEINE Zeugnisse in der SRS Klasse angelegt werden!
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Fur PTS missen Leistungsgruppen zugeordnet werden.
Fur MS-Klassen muss das Leistungshiveau zugeordnet werden.

Prifung der Stundentafel:
- Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Stundentafel zuordnen
- Schiulerin suchen/ zugeordnete Stundentafel kontrollieren und ggf.
korrigieren
- Korrektur:
o Schiulerin anhaken/ Stundentafel auswahlen/ SFKZ auswahlen/
Zuordnen

Prifung der Stundentafel und der Fachwahl:

- Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Fachwahl pflegen
- Schilerin suchen/ Hakchen setzen/ Bearbeiten

- Kontrolle der Fachwahl; ggf. Gegenstande abwahlen

Lehrplanfestlegung zuordnen (nur fiir Zeugnisvorlage: Externistenzeugnis Gegenstand)

- Laufendes Schuljahr/ Laufbahnpflege/ Lehrplanfestlegung zuordnen

- Schulerin suchen/ Hakchen setzen/ Bearbeiten

- Hakchen bei den Gegenstanden setzen

- korrekte Schulart, Schulstufe, VON-Datum (Eintrittsdatum in die
Externistenklasse) und BIS-Datum eintragen

- Zuordnen

Ihre Daten wurden gespeichert.
Gegenstandsliste zum 02.05.2016 Lehrplanfestiegung

GA Gegenstand Von Bis Typ St @
PG Deutsch [ W
PG Lebende Fremdsprache Englisch [ @
PC Zweite Lebende Fremdsprache

PG Geschichte und Sozialkunde [ )

PG Geographie und Wirtschaftskunde [ ()]

or [PRT— A - . = . i
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2. Externistenprifungszeugnis anlegen

2.1  Wichtiger Hinweis:

BEVOR Sie das Externistenzeugnis anlegen, kontrollieren Sie bitte die
Gesamtlaufbahn des Schulers! Sollte er keinen Eintrag von der Stammschule
haben, wurde bei der Abmeldung die Laufbahn gel6scht!

Sollte dies der Fall sein, bitte DRINGEND den Schiiler wieder an die
Stammschule abmelden (und Rucksprache mit dieser Schule!) — die

Stammschule muss den Schiiler wieder mit Schulbeginn in der 1.SRS Klasse
zuordnen und KORREKT mit Datumswert abmelden.

Es darf durch Ubermittlung der Schiilerdaten zu KEINEM Laufbahnverlust
in der Gesamtlaufbahn kommen!

a. Zeugnis anlegen:
Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisse anlegen
Schilerin suchen (Achtung — Stichtag!)

Zeugnisart

Externistenprifung Gegenstand (nur fiir
einzelnen Gegenstande!)

Externistenpriifung Schulart (fur die komplette
Schulart!)

Externistenprifung Schulstufe (bevorzugte
Variante!)

Externistenprifung Abschlusszeugnis
(nur 9. Schulstufe)

Zeugnisvorlage

Standard 1-spaltig
Standard 1-spaltig — hoch
Standard 1-spaltig — mittel

Alle weiteren Zeugnisvorlagen sind nicht ftir
Externistenzeugnisse vorgesehen und
funktionieren nicht!

Zeugnisdatum Datum = Datum der letzten Prifung
Zeugnisort wird automatisch tbernommen
Direktorln wird automatisch tbernommen

Bezeichnung am Zeugnis | wird automatisch bernommen

Klassenvorstand Zeile leer lassen

Bezeichnung am Zeugnis | keine Auswabhl

Zweitlehrer Name des Schulleiters

Bezeichnung am Zeugnis | Vorsitzende(r)

Schulart korrekte Schulart auswéahlen

Zuordnen
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b. Zeugnisdaten zuordnen:

- Beurteilung/ Zeugnisse/ Zeugnisdaten zuordnen

- Zeugnisart auswahlen/ Stichtag eintragen (Stichtag ist Zeugnisdatum)
- Klasse oder Schiilerinnen auswahlen/ Suchen/ Hakchen setzen

- Berechnen

c. Beurteilung eintragen (Tabelle)

- Beurteilung/ Zeugnisse/ Beurteilungen eintragen (Tabelle)
- Schulstufe oder Klasse oder Schilerin suchen

- Noten eintragen

PG v KU
PG_R PG_D PG_M PG_SU PG_MU  PG_KUGE PG_TD PG_BSP VU_LFE VO_VEMO FO_FO

L -ttt JL 1L JF 1 TL ]

- Zuordnen

d. Klauseltexte zuordnen

- Beurteilung/ Zeugnisse/ Klauseltexte zuordnen

- Zeugnisart auswahlen

- Schulstufe oder Klasse oder Schiilerinnen auswahlen
- Suchen/ Hakchen setzen

- Berechnen

=>» Bestanden/nicht bestanden wird automatisch errechnet!

Hinweis der Bildungsdirektion (SJ 2023/24):

In der 1.-4. Schulstufe lautet die Gesamtbeurteilung entweder , bestanden” oder ,,nicht
bestanden”. Ab der 5. Schulstufe ist zwischen , mit ausgezeichnetem Erfolg bestanden”, , mit

gutem Erfolg bestanden®, ,,bestanden” und ,nicht bestanden” zu differenzieren.

Hinweis: ,Externistenprifung Gegenstand“ wird die Klausel nicht automatisch
berechnet. Diese muss Uber den ,Zusatztext* auf das Zeugnis manuell zugeordnet
werden!

e. Zusatztexte zuordnen

- Beurteilung/ Zeugnisse/ Zusatztexte zuordnen

- Zeugnisart ,Externistenprifung Gegenstand“ auswéhlen

- Schulstufe oder Klasse oder Schilerinnen auswéahlen

- Suchen/ Hakchen setzen

- Zusatztext: Klauselergdnzung

- Vorhandene Anmerkung I6schen und Text manuell hinzufiigen
- Zuordnen
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3. Zeugnisdruck

Externistenzeugnisse drucken:
Beurteilung/ Zeugnisdruck/ Zeugnisse drucken
Zeugnisart auswahlen:

- Externistenprifung Gegenstand

- Externistenprufung Schulart

- Externistenprifung Schulstufe
Zeugnisdatum (Datum = Datum der letzten Prifung)
Suchen

Externistenprifungszeugnis einzelner Unterrichtsgegenstande:

Externistenprufungszeugnis

uiber den Lehrstoff einzelner Unterrichtsgegenstande

fur
Mustermann Maxine
geboren am 02.08.2016

uber den Lehrstoff des folgenden Unterrichtsgegenstandes
der Schulart

Volksschule

Pflichtgegenstand Klasse/Jahrgang Beurteilung

Deutsch 2. Schulstufe Volksschule

Hinweis: Klasse/Jahrgang ist nur dann beftillt, wenn die Lehrplanzuordnung

ordnungsgeman durchgefiihrt wurde! Sollte nur verwendet werden, wenn EINZELNE

Gegenstande geprft werden!
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II.  Externistenprifungszeugnis Schulart:

Externistenpriafungszeugnis

fir
Mustermann Maxine
geboren am 02.08.2016

uber die Schulart
Volksschule

uber den Lehrstoff der folgenden Unterrichtsgegenstinde

Pflichtgegenstand

Beurteilung

Religion

Deutsch

Mathematik

Sachunterricht

Musik

Kunst und Gestaltung

Technik und Design

Bewegung und Sport

Verbindliche Obung

Lebende Fremdsprache Englisch

Teilgenommen

Verkehrs- und Mobilitatsbildung

Teilgenommen

Sie hat die Externistenprifung bestanden.

Spittal an der Drauw,

Fur die Extemnistenprifungskommission

Varsitzendei(r)
V5 Max Mustermann

Hinweis: FUr diese Zeugnisvorlage muss keine Lehrplanfestlegung zugeordnet

werden! Schulart = Prifung Gber die komplette Schulart!

Mittelschulen:

Pflichtgegenstand

Beurteilung

Religion

Deutsch

Leistungsniveau Standard AHS

Lebende Fremdsprache Englisch

Leistungsniveau Standard AHS

Geschichte und Seozialkunde/Politische Bildung

Geographie und Wirtschaftskunde

Mathematik

Leistungsniveau Standard AHS

Hinweis: Das Leistungsniveau wird ausgewiesen, wenn in den Leistungsniveaus

korrekt zugeordnet wurde. EElIEISISIUUNGIIDCNOICIROMBISHEISCHUIEN
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lll.  Externistenprifung Schulstufe (bevorzugte Variante):

Externistenprufungszeugnis

fur
MUSTERMANN MAXINE
geboren am 24.06.2013

tiber die dritte Schulstufe der Schulart
Vaolksschule
tiber den Lehrstoff der folgenden Unterrichtsgegenstande

Pflichtgegenstand Beurteilung

Sachunterricht

Deutsch

Mathematik

Musik

Kunst und Gestaltung

Sie hat die Externistenprifung bestznden.
ORT,

Far die Externistenprifungskommission

Varsitzendz{r}

VD Max MUSTERMANMN

Hinweis: Fir die korrekte Anzeige der Schulstufe im Zeugniskopf, muss diese in der
Schilerlaufbahn richtig hinterlegt sein! Lehrplanfestlegung muss nicht gepflegt
werden!

4. Abmeldung in die Stammschule

Nach Ablegung der Externistenprifung und Ausstellung des Externistenzeugnisses
muss der Schiiler wieder an seine Stammschule im Sokrates abgemeldet werden!

- Laufendes Schuljahr / Schulwechsel im Schuljahr / Schiler suchen

- Hakchen bei Schiler setzen / Stammschule auswahlen

- Kein Hakchen setzen (WICHTIG, da sonst das Zeugnis geldscht wird)
- Austritt am eintragen (Folgetag nach Ausstellung des Zeugnis)

- Zuordnen

- Meldung ,Wollen Sie diese Aktion wirklich durchfihren?“ mit OK bestatigen




